Unidas por la
TRINID.\D,

MUNICIPALIDAD DE TRINIDAD

SANTA BARBARA, HONDURAS, C. A.

ASISTENTE DE ALCALD{A Y SECRETARIA MUNICIPAL

ASISTENTE DE ALCALD{A Y SECRETARIA MUNICIPAL

ACTIVIDADES DEL MES DE FEBRERO DEL ANO 2023

FECHA DIiA ACTIVIDADES REALIZADAS

EXTENDER CARTAS DE REFERENCIA DE ALCALDIA.

EXTENDER E IMPRIMIR DOCUMENTOS DE SR. ALCALDE.

REVISION DE MATRIMONIOS

ATENCION AL CONTRIBUYENTE.

EXTENDER DECLARACION JURADA DE BIENES

REDACTAR ACTAS MATRIMONIAL

REDACTAR SOLICITUDES DE AYUDA SOCIAL

REDACTAR CONSTANCIA DE VECINDAD

REDACTAR CONSTANCIA DE ULTIMO DOMICILIO

REDACCION Y ESCANEO DE INVITACIO N TDR A INGENIEROS PARA PROYECTO DE
SANEAMIENTO

ENTENDER HOJA DE AUTORIZACION DE AYUDA SOCIAL PARA FIRMA DEL ALCALDE
ASISTENCIA AL SR. ALCALDE.

INFORME DE INGRESOS CANCHA EL PICACHO

INFORME DE INGRESOS CANCHA EL TORITO

01/02/2023-

- SABADO
04/02/2023 MIERCOLES- S

e EXTENDER CARTAS DE REFERENCIA DE ALCALDIA.
e EXTENDER CONSTANCIAS DE VECINDAD.
06/02/23
11;()2;23 LUNES-SABADO e INFORME DE INGRESOS CANCHA EL PICACHO

e INFORME DE INGRESO CANCHA EL TORITO.
e |MPRIMIRY EMITIR DOCUMENTOS DEL SR. ALCALDE.

e ATENCION AL CONTRIBUYENTE.

“Unidos por la Trinidad que merecemos"
Correo: municipalldadtrinidadsb@gmail.com

Escaneado con CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k
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MUNICIPALIDAD DE TRINIDAD

SANTA BARBARA, HONDURAS, C. A.

ASISTENTE DE ALCALDIA Y SECRETARIA MUNICIPAL

ASISTENCIA AL SR. ALCALDE.

REDACTAR SOLICITUDES DE AYUDAS SOCIALES

ARCHIVAR DOCUMENTOS

ELABORACION DE CALENDARIOS DE VISITA DE LOS INGENIEROS CONSULTORES
REDACTAR CERTIFICADOS DE MATRIMONIO

ASISTENCIA A DEPARTAMENTOS QUE LO REQUIERAN.

FOTOCOPIAS DE ACTAS PARA REGIDORES

CONTROL DE ASISTENCIA DE EMPLEADOS MUNICIPALES.
INFORME DE INGRESO CANCHA EL PICACHO

INFORME DE INGRESOS BUHONEROS

INFORME DE INGRESOS CANCHA EL TORITO

ASISTENCIA AL SR. ALCALDE.

EXTENDER CARTAS DE REFERENCIA DE ALCALDIA.

EXTENDER CONSTANCIAS DE VECINDAD Y ULTMO DOMICILIO
ATENCION AL CONTRIBUYENTE.

ASISTENCIA AL SR. ALCALDE.

APOYO CON DOCUMENTACION LISTA PARA SESION DE CORPORACION
SOLICITUDES DE AYUDAS SOCIALES

ARCHIVAR DOCUMENTACION.

ASISTENCIA A DEPARTAMENTOS QUE LO REQUIERAN.

13/02/22

18/02/22 LUNES-SABADO

REDACTAR SOLICITUDES DE AYUDAS SOCIALES

INFORMES DE INGRESOS CANCHA EL PICACHO

INFORMES DE INGRESO CANCHA EL TORITO

EXTENDER CARTAS DE REFERENCIA

EXTENDER CONSTANCIA DE VECINDAD Y ULTIMO DOMICILIO
ATENCION AL SR. ALCALDE

APOYO A LA SRA. SECRETARIA

ATENCION A CONTRIBUYENTES

ASISTENCIA A DEPARTAMENTOS QUE LO REQUIERAN

20/02/23

25/02/23 LUNES - SABADO

“Unidos por la Trinidad que merecemos"
Correo: municlpalidadtrinidadsb@gmall.com

Escaneado con CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k
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MUNICIPALIDAD DE TRINIDAD

SANTA BARBARA, HONDURAS, C. A.

ASISTENTE DE ALCALDIA Y SECRETARIA MUNICIPAL

COPIA Y ESCANEO DE ACTAS MUNICIPALES.

EXTENDER CARTAS DE REFERENCIA DE ALCALDIA.

EXTENDER E IMPRIMIR DOCUMENTOS DE SR. ALCALDE.

ATENCION AL CONTRIBUYENTE.

ASISTENCIA AL SR. ALCALDE.

EXTENDER CONSTACIA DE VECINDAD

APOYO CON DOCUMENTACION LISTA PARA SESION DE CORPORACION
ARCHIVAR DOUMENTACION.

e  ASISTENCIA A DEPARTAMENTOS QUE LO REQUIERAN

27/02/2023

28/02/2023 LUNES - MARTES
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“Unidos por la Trinidad que merecemos"
Correo: municipalidadtrinidadsb@gmail.com

Escaneado con CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

