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Titulo del Proceso:  Formulacién de Proyectos de Obra Civil Fecha: 16/11/2022

Proceso de donde se deriva:

Objetivo:  Mostrar el procedimiento del analisis, viabilidad y formulacién de un perfil de proyectos de Obra Civil por PRONADERS

Inicia:  Gerencia Administrativa |:’ Actual: [ Propuesto:
Dependencia Coordinadora: _nfraestructura Civil

No. Procedencia Insumos Procedimiento Productos Destino Control
Paso
1 Gerencia Memorando de solicitud | Envio de solicitud de perfil de | Solicitud de perfil de | Infraestructura N o?ii?t?.n ‘:ic:ioenpce.;erfil
Administrativa de perfif del proyecto proyecto proyecto enviada Civil de proyecto
2 Recepcidn
Infraestructura Memorando de solicitud Envio de solicitud de Solicitud de Servicios M::;;l:::g;ie
Civil de asignacidn de vehicuio asignacion de vehiculo y asignacion de Generales asignacién de
y motorista motorista. vehiculo y motorista. vehiculo y
motorista
3 ‘s : Informe de gira
Infraestructura N morancaas Ev?r:lfj::;zr:;i):i:f;:\rr:a ::1?!?;;;(’3 : Infraestructura racibidolpotiia
Civil designacion de ingeniero técnico de viabilidad del Informe de gira Civil Jefatura de
evaluador de sitio Infraestructura
proyecto. Civil.
4 . Recepcion de perfil
Perfil de proyecto
Infraes.tryctura ‘Memor ando para Elaboracion de perfil de aprobado por la infraestructura aprobedo’porla
Civil designacion de ingeniero proyecto Jefatura de Civil Jefatura de
formulador de proyecto Infraestructura Civil. Infra%sitr;fctura
5 Recepcién de
Memorando de
Infraestructura Memorando de Remisién . , " —— Remisidn de perfil
Civil de perfil de proyecto Envio de perfil de proyecto Perfil de proyecio | Gerencia Técnica de proyecto junto
con el perfil
correspondiente.




PROCESO DE FORMULACION DE PROYECTOS

INFRAESTRUCTURA

GERENCIA TECNICA

SERVICIOS GENERALES

GERENCIA
ADMINISTRATIVA

Recepcion de memorande para iniciar
proceso de formulacidn

l

Desi ion de ingeniero for
para realizar giras de evaluacién de
sitofformulacién de proyectos

(/Racepcic'm solicitud de prayecto

Recepcién da memorando de salicitud de

asignation de vehiculo

Elab idn de mem doy
documentacién soporte para
solicitud de vidticos

!

Recepcién de memerando y documenta-
cidn soporte para solicitud de viaticas.

l

Designacitn de motorista y vehicula
para realizacidn de gira de inspeccicn

Evaluzgién y [evantamiento
de datos an campo.

|

Elaboraeiéh de Liguldacion

de sitio

Pago de vidticos

Receprion de documentacion

de vidticos e informe de gira.

Elabaracidn de perfil de

Recepcién de memorando de remi-
sién de perfil de proyecto

prayecto

soporte de pago.




PROGRAMA NACIONAL DE DESARROLLO RURAL Y URBANO SOSTENIBLE

Titulo del Proceso:

Pag. 1 De 1
Control y Seguimiento de Proyectos de Obra Civil Fecha: 16M1/2022
Proceso de donde se deriva:
Objetivo:  Mostrar el procedimiento para el control y seguimiento de proyectos de Obra Civil por PRONADERS
Inicia:  Gerencia Administrativa l:l Actual: [l Propuesto:
Dependencia Coordinadora: _Infraestructura Civil
No. Procedencia Insumos Procedimiento Productos Destino Control
Paso
1 Gerencia Técnica Emisidn de orden de Envio de orden de inicio del orden de inicio del | Infraestructura Recepcion de orden de
inicio del proyecto proyecto proyecto Civil inicio del proyecto
2 E Memorando para Recepcién Memorando
infraestructura Civil _Memt_)'rando. para Enw_o e I_V!emor_ando para designacion de Infraestructura para designacion de
designacion de ingeniero designacin de ingeniero ingeniero Supervisor Civil ingeniero Supervisor del
Supervisor del proyecto Supervisor del proyecto, del proyecto. proyecto.
3 . .| Memorando de solicitud Envio de solicitud de Solicitud de Servicios Recepcién Memorando de
Infraestructura Civil | ge asignacion de vehiculo asignacién de vehiculo y asignacion de Generales solicitud de asignacion de
y motorista motorista. vehiculo y motorista. vehiculo y motorista
4 Nota de Remision o " Informes de gira e . :
Infraestructura Civil | ; inform:s de gira.e_é Elabgli'?:garntf:l:rmZOSrrdn: pide inforn_1e-s' dz Infraecs_tr}:ctura Recepc;;o:ecfi:t:lr:;o;r:es R
informes de supervision o supervision de ivi o
de proyectos supervision de proyectos proyectos. Infraestructura Civil.




No.

Procedencia

Insumos

Procedimiento

Productos

Destino

Control

Paso
5 - Envio de orden de Orden de cambio y Recepcién de orden de
Infraestructura Civil Meg:u;r;:z gzri;;l'i'g'o" documentacién de orden de documentacion Gerencia Técnica | cambiec del proyecto con
cambio. soporte documentacion soporte
6 Recepcion de
Sy Envio de memorando con i memorando con copias
Memorando para r ion . .
Gerencia Técnica de copias :e ordeer:Idse coplas de orden de %zzlj;i::t:;?:: ‘;j: perencia e ONdSnIds
e documentacion de orden de orden de cambio Administrativa documentacién de orden
cambio. ) de cambio para soporte
de pago.
7 e Revision de Recepcion de
Me::;i’;?j?ﬂii{::‘(ﬁo" Envio de memorando de documentos de memorando con
Infraestructura Civil desembolsos segtin remision de documentos de | desembolsos segin Gerencia Técnica documentos de
niimero de estimacién desembolsos seglin niimero numero de desembeolsos segln
presentada de estimacién presentada estimacion nimero de estimacién
presentada presentada
8 - Revision de Recepcion de
Me:‘:;i'::ﬂ:i:::ése'én Envio de memorando de documentos de memorando con
Gerencia Técnica desembolsos segun remision de documentos de | desembolsos segun Contrataciones documentos de
htmero de estimacion desembolsos segin namero ndmero de desembolsos segun
presentada de estimacion presentada estimacion niimere de estimacion
presentada presentada
g Memorando de remisién Revisidn de Recepcién de
ot umentoasde Envio de memorando de documertoaTde memorando con
Contrataciones desembolsos segun remisién de documentos de desemboisos Gerencia documentos de
nimero de estimacion desemboisos segln niimero eneracién de : o Administrativa desembolsos segin
presentada de estimacion presentada 9 correspon die::t eg numero de estimacion
‘ presentada
10 - Documentacidn de .
Recepcion de proyecto y . . . Recepcion de
Infraestructura Civil Envio de documentacion de | cierre de proyectos SN
do generag!én de ) o (Acta Provisional y Gerencia Técnica memora_r]do con
cumentacion de cierre Definitiva) documentacion de cierre.
11 Copias de

Gerencia Técnica

Documentacién de cierre
firmada.

Envio de documentacién de
cierre firmada.

documentacion de

cierre de proyectos.

(Acta Provisional y
Definitiva).

Gerencia
Administrativa

Recepcion de
memorando con copias
de documentacion de
cierre de proyectos.




PROCESO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS

. SERVICIOS GERENCIA
INFRAESTRUCTURA GERENCIA TECNICA CONTRATACIONES
GENERALES ADMINISTRATIVA
ELABORACIGN DE MEMORANDO EMISIGN DE ORDEN DE
PARA DESIGNACION DE INGENIERQ INICIO DEL PROYECTO
SUPERVISOR DEL/LOS PRDYECTO{S)
PROGRAMACION DE GIRAS DE RECEPCIGN DE MEMORANDQ DE
TRABAJO PARA INSFECCION / SOLICITUD DE ASIGNACION DE
SUPERVISION DE PROYECTOS VEHICULO
| | ‘
s DESIGNACION DE MOTORISTA Y
e SELABORA: HDE|RFORMESIDE VEHICULO PARA REALIZACION DE
PERVISION, RESALTANDO AVAN- SIRA DE SUPERVISION
CES Y HALLAZGOS DEL PROYECTO.
RECEPCION D)| RAN- RECEPCION DE MEMCRANDO
ELABORACION DE ORDENES DE E MEMO
N g DO CON DOCUMENTOS DE CON COPIA DE DOCUMEN-
PROYLE Ol EUE R ERITE =" ORDENES DE CAMBIO TOS DE ORDENES DE
) PARA FIRMA. CAMBIO PARA RESPALDO
DE PAGOS POSTERIORES.
RECEPCIGN DE ESTIMACIGNES DE PAGO )

SEGUN AVANCES DE PROYECTO o
MEMORANDOS DE REMISION DE RECEPCION DE MEMORAN- RECEPCION DE MEMORAN- RECEPCIGN DE MEMORAN-
DOCUMENTOS DE DESEMBOLSOS DO DE DDCUMENTOS_DE DO DE DOCUMENTOS DE
SEGUN NUMERO DE ESTIMACION P G

PRESENTADA

NUMERO DE LIQUIDA-
CION PRESENTADA

RECEPCION DE PROYECTO
MEDIANTE LA EMISION DE
ACTAS DE CIERRE PROVISIONA-
LES Y DEFINITIVAS

RECEPCION BE MEMORANDO
DE REMISIIN CON ACTAS DE
CIERRE PROVISIONALES ¥

DESEMBOLSOS SEGUN
NUMERO DE LIQUIDA-
CION PRESENTADA

DO DE DOCUMENTOS DE

DESEMBOLSOS SEGUN

NOMERC DE LIQUIDA-
CIGN PRESENTADA

DEFINITIVAS PARA FIRMA

PROCESC DE PAGO

RECEPCIGN DE COPIAS DE
ACTAS DE CIERRE PROVI-
SIOMALES ¥ DEFINITIVAS
PARA SGPORTE DE PAGD
DE REEMBOLSO POR
GARANTIA DE CALIDAD
DE OBRA




