HONDURAS

CIRCULAR
GA-008-2023
Para: Todo el personal
Asunto: Salida y uso de bienes
Fecha: 05 de mayo de 2023

En seguimiento a instrucciones de la maxima autoridad, se informa a todos los
colaboradores del Servicio Nacional de Emprendimiento y de Pequefios Negocios,
SENPRENDE, que cuando requieran la salida de un bien que esté bajo su custodia,
deben remitirse al area de Bienes Nacionales para su autorizacion.

Deberan llenar el formato de Autorizacion de Salida de Bienes Nacionales, que

debera ser firmado por el jefe inmediato. Posteriormente se considerara la salida o no
salida de! mismo, segun justificacion manifestada.

De igual manera, se les notifica que a partir de la fecha, todo bien que salga de la
institucion sin autorizacién del jefe inmediato y la unidad de bienes y que fuese objeto de
pérdida, robo o hurto, se procedera a aplicar el Manual de Procedimiento para la
Propiedad Estatal Perdida, en el cual se deducira la responsabilidad respectiva.

Nota: Los pases siempre deben de ser debidamente justificados.

Agradeceremos su atencion y consideracion.

Lic: Mayricio Alfredo Estrada
Gerente Administrativo
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=HON DURAS

M PR = ND Autorizacién de Salida de Bienes Nacionales A
Control Fécha y Hora Fécha de Autonzacion
Ingreso Dia Mes ARo
Salida
I. Usuario Solicitante (Nombre y Apellidos)
Il. Unidad o Dependencia Solicitante
lll. Justificacion de Salida del Bien
T IV. Descripcion del Bien o Bienes
N° N° de Inventario Descripcion del Bien Marca Modelo Serie Estado
1
2
3
4
5
V. Responsable del Equipo
Nombre N° de Identidad N° de Teléfono Destino Direccion

Para los fines que se estimen convenientes, se firma la presente, en la ciudad de Tegucigalpa

Responsable del Bien

VoBo Jefe Inmediato

Representante de Bienes Nacionales
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