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DEPARTAMENTO DE SECRETARÍA va 

SERVICIO 
PRESTADO| PROCEDIMIENTO REQUISITOS VALOR 

El ciudadano deberá presentarse a las 
oficinas de secretaría municipal. 

Presentar su tarjeta de identidad. 

Constancia 
En caso que sea de un difunto, el familiar 
deberá presentar el acta de defunción. 

de vecindad Se le extenderá la constancia como 

Lps. 150.00 

residente cuando no sea 1706. 
Los contrayentes deberán presentarse de 
manera personal a la oficina de secretaría 

municipal. 

Para mayores de 21 años. 

Partida de nacimiento. 
Constancia de parentesco. 

Esperar a que pasen los 15 dias de 
edictos, haciendo cuenta solo días 

laborales. 

Constancia de soltería. 
Copia de identidad de los contrayentes. 
Antecedentes matrimoniales. 

Zona Rural 
Bodas Lps. 1000.00. 

Civiles Examen médico. 
Copia de identidad de los testigos (no 

familia). 
Zona urbana 
Lps. 500.00. 

Para menores de 21l años; debe presentar la 
autorización de los padres con firma y huella, | 
debidamente autenticada por un notario. 

Para contraer matrimonio con persona 
extranjera, deberá autenticar todos los 
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OASCO 
documentos que se pide como requisito, 
debidamente autenticado y apostillado. 

El cálculo lo El ciudadano deberá presentarse a las 
oficinas de secretaría municipal y cumplir 
con los requisitos. 

Solicitud de dominio útil/pleno, dirigida a la 
Honorable Corporación, con ubicación y 

colindancias exactas. 

hacen el 

departamento 
de Catastro. Dominio 

Fotocopia de identidad del solicitante. En caso de tener apoderado legal, debe 
presentar carta poder debidamente 
autenticado por un notario, y tener su 
carnet vigente. 

Util o pleno 
por uso o 

Dos declaraciones juradas de dos testigos, 
vecinos colindantes (no familia). 
Autenticidad de las declaraciones. 

posesión 

Fotocopia de identidad de los testigos. En caso de tener representante natural, 
debe presentar carta poder, debidamente 

autenticada por un notario 

El ciudadano deberá presentarse a las 
oficinas de secretaría municipal y cumplir 
con los requisitos. 

Solicitud de dominio útilpleno, dirigida a la 
Honorable Corporación, con ubicación y 

El cálculo lo 
hacen el 

colindancias exactas. departamento 
de Catastro. 

Dominio 
Util o pleno 

En caso de tener apoderado legal, debe 

presentar carta poder debidamente 
autenticado por un notario, y tener su 

carnet vigente. 

Fotocopia de identidad del solicitante. 

Autenticidad de la compra venta. 
por compra. 

Antecedente del terreno (dominio útil/pleno) 
En caso de tener representante natural, 
debe presentar carta poder, debidamente 

autenticada por un notario. 
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Solicitud de dominio úil/pleno, dirigida a. 
la Honorable Corporación, con ubicación y 
colindancias exactas. 

El cálculolo El ciudadano deberá presentarse a las 
oficinas de secretaría municipal y cumplir 
con los requisitos. 

Dominio 
hacen el Util o pleno 

por 
herencia. 

departamento 
de Catastro. 

Fotocopia de identidad del solicitante. 

En caso de tener apoderado legal, debe 

presentar carta poder debidamente 
autenticado por un notario, y tener su 

carmet vigente. 

Sentencia completa de la declaración de 

herencia. 

Antecedente del terreno (dominio útil/pleno) 

En caso de tener representante natural, 
debe presentar carta poder, debidamente 

autenticada por un notario. 

MUNI 
ALDI 

SECRETARIA LL NUuNG 2022-202 
B.L Linsy Fidelia/ Maradiagiia 

Secretara Municipal 
ALLE 
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