Alcaldia Municipal Alauca

Departamento de E[ Paraiso
Honduras CA.

OFICIAL DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
AL oL ALCESO A LA INFORMACION PUBLICA

OBJETIVO:

Coordinar todas las actividades orien

tadas a mantener al dia la informacion que se
eleva a la plataforma de Instituto de A

cceso a la Informacién Publica (IAIP)

REQUISITOS:
Educacion Indispensable:

» Educacion media, preferiblemente con conocimiento en administracion.

Conocimientos Deseables:

> Manejo de equipo de oficina.
» Conocimientos administrativos.
» Buenas relaciones humanas.

Habilidades
» Habilidad para trabajar en equipo.
» Habilidad para comunicarse en forma oral y escrita.

FUNCIONES:

1. Realizar las actividades relacionadas al cargo con la finalidad de elevar la
informacion a la plataforma virtual del Instituto de Acceso a la Informacién
Publica.

2. Realizar toda actividad que el Alcalde Municipal ordene

Delegaciones: En caso de vacaciones, enfermedad, viaje o cualquier tipo de
ausencia temporal, sera reemplazado por las personas que se designen para tareas

operativas especificas. Cualquier delegacion especifica se hara a través de un
memorandum.
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