Alcaldia Municipal Alauca
Departamento de E[ Paraiso
Honduras CA.

CATASTRO MUNICIPAL

OBJETIVO:

Es el departamento encargado de ejecutar el levantamiento catastral e inventario
de los bienes inmuebles urbanos y rurales del término municipal y de mantener
actualizado el registro u avalué de los mismos, como base para la planificacion del
desarrollo del municipio, control del uso del suelo y la imposicién de los tributos
correspondientes.

REQUISITOS:

Educacion Indispensable:
» Educacion media completa o universitario.

Conocimientos Deseables:
» Conocimientos en medidas catastrales y topografia.
» Buenas relaciones humanas.
» Amplios conocimientos en programas de computo contables.

Habilidades:
» Habilidad para comunicarse en forma oral y escrita.
» Habilidad para trabajar en equipo.

FUNCIONES:

1. Administrar las tierras de origen Ejidal y Municipal Privado, segun las
politicas, estrategias y medidas emanadas por el jefe del Departamento de
Catastro en la relacion a la tenencia y legalizacion de la tierra.

2. Legalizar terrenos pertenecientes a la jurisdiccion del Municipio de Alauca,

previa peticion ante la secretaria Municipal la cual sera presentada ante la

Corporacién Municipal, al solicitante se le programa una visita de campo con

el objeto de verificar el terreno, posteriormente se elabora un informe con el

resultado de la inspeccion el cual se sera elaborado y aprobado por el jefe
de Catastro, para que este sea autorizado por la Corporacion.

Verificar la naturaleza juridica de la tierra en el Municipio de Alauca.

Identificar los poseedores de terrenos mediante estudios socioeconomicos.

Inventariar y custodiar los titulos y escrituras de los predios que son

propiedad de la Municipalidad.
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6. Recibir escrituras debidamente inscritas en el registro de la propiedad crear
una base de datos digital y mantener ordenados los archivos de expedientes.

7. Verifica y tener bien delimitadas las areas verdes del Municipio con el objetivo
de que estas puedan ser utilizadas Gnicamente para fines de proyeccion
social.

8. Identificar y asignar terrenos para entregar damnificados y casos especiales,
a solicitud de la Corporacion Municipal.

9. Emision de constancias de posesion de terrenos.

10. Atender al publico en asuntos generales, relacionados con la tenencia de la
tierra.

11.Dirigir y supervision las actividades de planificacion, programacion,
elaboracion de especificaciones, costos, presupuestos y supervision de
todas aquellas actividades que sean requeridas para el logro de las metas
proyectadas.

12.Realizar valoraciones de las tierras a solicitud de los ciudadanos que
necesiten este servicio.

13.Realizar desmembré de terrenos a solicitud de los ciudadanos que lo
soliciten.

14. Solucionar los problemas relacionados a tenencias de tierras en instancia de
conciliacion en conjunto con el departamento de Justicia Municipal, casos
que no se puedan solucionar mediante la via antes descrita deberan enviarse
a los 6rganos judiciales competentes.

15.Antes de realizar un registro de una propiedad se debera investigar quienes
son los legitimos duefios de las tierras, esto sera tnicamente para los casos
cuando se dude sobre la veracidad y legalidad de los documentos
presentados (falsificaciones)

16.Solicitar a la Corporacion Municipal reglamentar los servicios que no se
encuentren contemplados en el plan de arbitrios.

17. Establecer los lineamientos necesarios para brindar una correcta y eficiente
atencion a los ciudadanos que necesitan informacion en los temas
catastrales.

18. Asistir a las sesiones de corporacién cuando se necesario tratar un tema
relacionado al Departamento de Catastro.

19.Gestionar ante otras instituciones en comparia con el alcalde Municipal
ayuda técnica y/o financiera, para el desarrollo y mejoramiento del Sistema
Catastral.

20.Asignacion de Claves Catastrales. Individuales.

21.Manejar de forma ordenada todos los documentos que se generen en su
departamento con la finalidad de poder manejar informacion ordenada y
oportuna.

22.Extender y autorizar constancias de zonas habitables y zonas no habitables.

23.Elaborar todas aquellas actividades que el alcalde Municipal.
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Delegaciones: En caso de vacaciones, enfermedad, viaje o cualquier tipo de
ausencia temporal, sera reemplazado por las personas que se designen para tareas
operativas especificas, Cualquier delegacion especifica se hara a traves de un

memorandum.

JEFE DE 31
, Eliseria Veronic Gonzalez,
Jefe de Catastra- -~/
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