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Servicios que presta Unidad Técnica Municipal (U T M) Municipalidad de Yamaranguila Intibuca.

03 de enero 2023

N° | Servicio que | Descripcion del | Tasas y | Procedimientos Requisitos Formatos
presta. servicio. Derechos

1 | Recibir y | ¥ Revisién y | N/A v" Recibir el perfli o|v Los perfles de|v La
revisar los correccioén de solicitud de forma proyecto deben ser municipalidad
perfiles de perfiles de respetuosa. presentados en el ya cuenta con el
proyectos proyectos Revisar si el formato formato consolidado formato de perfil

presentado por
las
comunidades

presentados por las
organizaciones
comunitarias

es el que cuenta la
municipalidad.
Revisar el perfil o

contenido de
acuerdo a las
indicaciones del
formato.

Indicar de forma
respetuosa los
errores encontrados.
Presentacion del
proyecto al
departamento de
secretaria 0

asistente del alcalde.

AN

que cuenta la
municipalidad.

Se solicita que las
solicitudes y
constancias deben
venir selladas.

Copia de identidad.
Copia de solvencia
municipal.

Copia de tarjeta de
vacunacion
COVI.2019

de  proyectos
aprobado por la
mesa técnica
interinstitucional

A evistencéa N{/)(‘/N%’ de cuande g /f/'f/‘rv/f/(r less recursos naturales
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Realizacion de | Realizacion del contrato v Contar  con la | v Solicitar al contratista | La municipalidad ya
contratos  de | cumpliendo la legalidad informacion del los requisitos para la | cuenta con el
servicios que corresponde y de contratista. realizacion del | formato de
prestados y de | acuerdo a la ley de Que el contratista contrato. contratos.
empleados de | contratacién del estado. cumpla con los| v Copiade identidad.
la requisitos que el|v Copia de solvencia
municipalidad. patron le solicite y municipal.
que requiere todo el | v RTN, etc.
proceso de | v Constancia de pagos
contratacion. a cuenta,
v"  escritura publica,
v Facturacién CAl
Realizacion de | Las licitaciones poder Se realiza el estudio | v* Cada ofertante debe | v Acta de
licitacion  de | privadas y publicas de y disefio del presentar su sobre apertura de
proyectos acuerdo el porcentaje proyecto, se trabaja de oferta, sobres.
que indica la ley de el pliego de cumpliendo toda la | v Nota de
contratacion del Estado. condiciones, si la informacion adjudicacion a
licitacion es publica requerida, la empresa
se hace la invitacion | v respuesta a la carta ganadora.
publica en la prensa de invitacion. ¥v" Orden de inicio
escrita y si es|v Presentacion de de la obra-
privada se envia la presupuesto-
invitacion v" Copia de identidad,
directamente a los solvencia, RTN,
ofertantes. constancia de pagos
a cuenta, facturacion
CAl, copia de carta
de venta, ect
Coordinar con v" Se coordina los v Firma de convenios | Firma de convenios

Hay reuniones para

instituciones y proyectos a tomar acuerdos en cuando las partes lo | o carta de
ONG's . ejecgtgr_ en el casos de ejecucion acuerdan. entendimiento.
municipio. de proyectos tanto
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Participar en
todas las

los que vya se
ejecutan como los

v' Dar seguimiento a
los acuerdos para el

reuniones de que estan complimiento de los

coordinacion gestionando. convenios.

con instituciones Reunion para la

otfras planificacion de

municipalidades, actividades y

cuando el seguimiento a los

alcalde lo acuerdos.

delegue
Coordinar con | Cubrir actividades Participar en | Cuando el alcalde lo | Metodologia de
otros cuando se coordina con procesos de | delega y cuando se | formacion.
departamentos | el encargado de otros formacién  cuando | coordina con otro
de la | departamentos. las  ONG’s los | departamento.
municipalidad solicitan como

fortalecimiento al
desarrollo de
capacidades del
gobiemno local.

Atencion al
publico

Escuchar y atender a
cualquier solicitud
hechas por los
ciudadanos.

Escuchar al
ciudadano (a)

Revisar la solicitud
que presenta para

hacer los
respectivos tramites.
Solucionar lo que

ellos necesitan.

Los ciudadanos que

solicitan deberan
presentar copias.

v" Copia de
identidad-

v" Copia de
solvencia.

v" Copia de tarjeta
de vacunacion

Cuadro de control
de solicitudes.

COVI-29
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Supervision de | Supervision de v Se realiza visita al | v El informe se realiza | v Formato de
proyectos proyectos que se estan lugar donde se estan de acuerdo al informe de
ejecutando en las ejecutando los formato establecido. monitoreo.
comgunades del proyegtos. ) v" Se levanta listado de | v Listado de
municipio. ¥" Reunién con lideres . . .
comunitarios  para visita . a la asistencia.
los analizar los comunidad, v Fotografias.
avances de los| ¥ Tomar fotografias de
proyectos. avance del proyecto.
v Informes de
ejecucion de
proyectos.

Simeon Antonio Manueles Ramos.
Unidad Técnica Municipal.
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