Municipalidad de San José de Colinas, Santa Bdrbara.

Oficina de Secretaria Municipal

Informe Mensual de Actividades

Correspondiente al mes Junio 2022.




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS.
MES DE JUNIO 2022.

MIERCOLES 01 DE JUNIO

-Elaboracién de constancias de vecindad

-Elaboracioén de contratos

-Trabaje en informacion para OIP

-Reunién con consultoria

-Convocatoria a los miembros de la corporacién para sesion el sabado
-Elaboracién de expediente matrimonial Miguel y Exibia Mejia
-Atencién al publico

JUEVES 02 DE JUNIO

-Elaboracién de constancias de vecindad

-Celebracién de matrimonio Miguel y Exibia Mejia

-Elaboracién de constancia de matrimonio

-Atencién de pareja para presentacion de matrimonio

-Elaboracion de listados de asistencia y agenda para asamblea sectorial del casco urbano
-Atencion de Ing. Katia Reyes del FHIS sobre proyecto paseo aéreo.
-Elaboracién de puntos de acta

-Trabaje en informacién para OIP.

-Elaboracién de contratos

-Elaboracién de expediente matrimonial Argentino y Claudia Sagastume
-Atencion al publico

VIERNES 03 DE JUNIO

-Presentacion de pareja para matrimonio

-Celebracion de matrimonio Argentino Fernandez Sabillon y Claudia Patricia Sagastume
Femandez.

-Elaboracién de constancias de vecindad

-Elaboracién de listados de asistencia y agenda para la sesiéon

-Atencién al publico

SABADO 04 DE JUNIO
-Asistencia a sesién de Corporacién Municipal

LUNES 06 DE JUNIO

-Elaboracién de constancias de vecindad

-Elaboracién de contrato

-Elaboracién de constancias de ultimo domicilio

-Elaboracién de constancia para viaje de la ambulancia Hyundai a El Salvador con
paciente



MARTES 07 DE JUNIO

-Atencion de maestros para entrega de merienda COH
-Elaboraciéon de constancias de vecindad

-Elaboracién de constancias de ultimo domicilio
-Archivo de correspondencia

-Atencioén al pablico

MIERCOLES 08 DE JUNIO

-Elaboracién de constancias de uiltimo domicilio
-Atencion de maestros para merienda COH
-Certificacién de puntos de acta

JUEVES 09 DE JUNIO
-Revisién de procesos administrativos

VIERNES 10 DE JUNIO

-Presentacion de pareja para matrimonio

-Celebracion de matrimonio Elmer José Leiva Enamorado Y Rosibel Enamorado
Perdomo.

-Elaboracién de constancia para la presentacion de dictamen del | trimestre en la cual fue
notificado a la Corporacion Municipal mediante llamada telefénica.

SABADO 11 DE JUNIO
-Archivo de correspondencia
-Limpieza de oficina

LUNES 13 DE JUNIO

-Elaboracién de constancia para el banco

-Certificacion de puntos

-Elaboracion de solicitud de ayuda a personas de escasos recursos
-Apoyo en la elaboracién de formatos para patronatos

-Atencién al publico

MARTES 14 DE JUNIO
-Revision de procesos administrativos

MIERCOLES 15 DE JUNIO

-Atencién de maestros para entrega de merienda COH
~Elaboracién de constancias de uitimo domicilio

-Certificacion de puntos

-Elaboracién de solicitud de ayuda a personas de escasos recursos

JUEVES 16 DE JUNIO
-Presentacion de pareja para matrimonio
-Elaboracién de acta de corporacion municipal



-Autorizacion de libros contables
-Atencion al pablico

VIERNES 17 DE JUNIO

-Elaboracion de 2 expedientes matrimoniales Bernardo Galvan Rivas Yy Rixi Amabel
Castellanos Perdomo y Maximino Sabiflon Femdndez y Ana Rosa Rubio Tejada

-Foliado, sellado y autorizacion de libros de patronatos.

-Elaboracion de constancias de vecindad

-Atencién al ptblico

SABADO 18 DE JUNIO

-Celebracion de Matrimonio Bernardo Galvan Rivas y Rixi Amabel Castellanos Perdomo
-Celebracion De Matrimonio Maximino Sabillon Fernandez y Ana Rosa Rubio Tejada
-Elaboracién de constancia de matrimonio.

DOMINGO 19 DE JUNIO
-Asamblea con la dirigencia de 9:00 a.m. a 3:00 p.m.

LUNES 20 DE JUNIO
-Revision de procesos administrativos

MARTES 21 DE JUNIO

-Elaboracién de constancias de vecindad

-Elaboracién de constancias de uitimo domicilio

-Archivo de correspondencia

-Elaboracién de expediente matrimonial Fredy-Griselda
-Elaboracion de solicitud de ayuda a personas de escasos recursos
-Atencién al pablico

MIERCOLES 22 DE JUNIO

-Celebracién de matrimonio Fredy Renan Enamorado Rodriguez y Malcofinia Griselda
Caballero Calderon.

-Elaboracién de constancia de matrimonio

-Elaboracion de constancias de vecindad

-Elaboracién de constancias de uitimo domicilio

-Atencién al publico

JUEVES 23 DE JUNIO

-Actualizacion de expedientes matrimoniales
-Elaboracién de expediente matrimonial Osman-Maria
-Elaboracién de acuerdo de duelo

-Atencién al pablico



VIERNES 24 DE JUNIO

-Presentacién de pareja para matrimonio

-Celebracion de matrimonio Osman Fajardo Y Maria Perdomo Mejia
-Elaboracién de constancias de ultimo domicilio

-Atencién al pablico

SABADO 25 DE JUNIO
-Inscripcién de matrimonios en el libro de registro
-Archivo de correspondencia

LUNES 27 DE JUNIO
-Elaboracién de actas de corporacién

MARTES 28 DE JUNIO

-Elaboracion de nota remision de expedientes al RNP.
-Elaboracién de constancias de titimo domicilio
-Trabaje en informacion OIP

-Atencién al publico

MIERCOLES 29 DE JUNIO
-Elaboracion de constancias de vecindad
-Elaboracion de constancias de trabajo
-Varias actividades

-Atencién al publico

JUEVES 30 DE JUNIO
-Revision de procesos administrativos




