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Estimados Sefiores (as):

Con instrucciones de la Secretaria de Estado en el Despacho de Finanzas y en atencion
al articulo 137 de las disposiciones generales del presupuesto de la Republica del
presente periodo fiscal, en el que se establece que los sueldos de todos los empleados y
funcionarios de las instituciones de Ia Administracién Central, Descentralizada y Entes
Desconcentrados deberan registrarse mes a mes en el Sistema de Registro de
Empleados Publicos (SIREP) de acuerdo al mecanismo de pago (mensual, quincenal,
catorcenal, entre otros), lo anterior para empleados registrados en el Grupo de Servicios
Personales (Grupo 10000), asimismo, se deberan registrar en el SIREP, todos los
Consultores que reciban honorarios profesionales y que se encuentren registrados bajo el
objeto de gasto de Servicios No Personales (Grupo 20000) financiados con cualquier
fuente; se solicita a todas las Unidades Ejecutoras proceder a llenar el formato que se
adjunta, con el propésito de cumplir con el requerimiento indicado.

Esta disposicion es de caracter obligatorio ya que la transferencia de fondos por parte del
gobierno esta condicionada al registro mensual de todo el personal contratado bajo las
modalidades antes sefialadas. En el caso de existir nuevas contrataciones los
administradores deberan avocarse con el Analista Financiero de su Unidad en el
Departamento de Finanzas y Presupuesto, ubicado en el segundo piso del Edificio
Administrativo, para realizar el respectivo registro.

Se exceptlan de esta disposicién los programas de estudio de Posgrados y las Unidades
que ejecutan erogaciones por los conceptos mencionados originadas de la venta de
bienes y servicios. Ak 3
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UNIDAD EJECUTORA:

MATRIZ PARA CENSO DEL PERSONAL CONTRATADO POR "SERVICIOS PROFESIONALES Y CONSULTORIAS"

FECHA:

Nombre C:

Identificacion

tipa

Numero

Edad

Genero

Grupo
Sanguineo

Pais

Nacimiento

Fecha

Departamento

Municipio

Puesto de Trabajo

Sueldo
Bruto

Nivel de
Educacion

Direccidn C

Teléfono

Fijo

Celular




