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Administradores (as)

Estimados(as) Sefores(as):

Hacemos de su conocimiento que a partir de la fecha el pago de Viaticos y Reembolso de Viaticos
de los Empleados Universitarios se hara efectivo mediante crédito a cuenta, utilizando la misma
cuenta en la cual se acredita el salario; en lo referente al pago de Honorarios por Servicios
Profesionales se hard en la cuenta que se haya registrado en la SEAF para este fin.

Para este proposito debe considerarse lo siguiente:

» las solicitudes de Anticipo de Viéticos deben ser presentadas en fisico y enviadas mediante el
sistema al Departamento de Finanzas y Presupuesto por lo menos 5 dias habiles antes de la
fecha de la realizacion del viaje, tal como lo establece el Reglamento de Viaticos en su Articulo
No 14.

» El dltimo proceso diario de crédito a cuenta que hara la Tesoreria a través del sistema serd a
mds tardar a las 2:45pm, acorde con lo establecido por el Banco Central de Honduras, en
cuanto a operaciones de esta naturaleza.

» Las ordenes de pago que sean recibidas en la Tesoreria después de las 2:30 pm, seran
procesadas para el crédito respectivo, al dia siguiente.

» Los créditos en las cuentas estaran disponibles a partir de las 3:15 pm.

» Si el pago es rechazado por el banco por problemas en la cuenta, se reversara, el cred;to en el
sistema y se procedera a emitir el cheque correspondiente. " )
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» Los administradores de las diferentes Unidades Ejecutoras podran verificar en el sistema el
estado de la Orden de Pago, que mostrara lo siguiente:

* Pago Autorizado (Cuando el pago ha sido enviado al banco para el crédito respectivo).
* Pago Acreditado (Cuando haya sido confirmado que el crédito fue efectuado por el
banco).

» En caso que un viajero haya recibido crédito por Anticipo de Viaticos y el viaje no es realizado,
el valor que le fue acreditado debe ser devuelto inmediatamente, para lo cual debera
abocarse a las ventanillas de Banco LAFISE, en Ciudad Universitaria, o en las Tesorerias
Regionales a efectuar el depésito correspondiente, con el comprobante de depésito se debera
realizar la liquidacién respectiva.

iversitaria, José Jrinidad Reyes, 29 de marzo de 2016.
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as Donato
Secretario Ejecutivo d
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