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TEGUCIGAI.PA, 19, DE ENERO DE 2016

SEÑORES:

coNSEJo uNtvERstrARto, JUNTA DE DtREcctóN uNtvERstrARtA, REcroRtA, vtcERREcroRtAs
ACADÉMICA DE RELACIoNEs INTERNACIoNAIES DE AsUNTos ESTUDIANT¡LES DEcANos (As} DE

FACULTADES, DTRECTORES (AS) DE CENTROS REGTONALES UNTVIRSTTAR|OS, SECRETARíAs

EJECUTIVAS DE ADMINISTRACIÓN Y TINANZAS, DE DESARROLTO DE PERSONAI" DESARROTTO

INSTITUCIONAL, SECRETARíA EJECUTIVA DE ADMINISTRAqÓN DE PROYECÍOS E

INFRAESTRUCTURA, TESORERIA, ABOGADO GENERAL, DIRECCION EJECUTIVA DE GESTIÓN

TEcNotóGrcA,DrREccroNEs AcADÉMrcAs DE DocENcrA DE rNvEsTlGAcrÓN crENTrFícA y

POSGRADOS, DE VINCUI.ACIóN UNIVERSIDAD SOCIEDAD, DET SISTEM'A DE ADMISIóN,DEI.

SISTEMA DE EDUCACIóN A DISTANCIA DE INNOVACIÓN EDUCATIV& DE FORMACIÓN DEt

INSTITUTO DE PROIECIONATIZACIÓN Y SUPERACIÓN DOCENTE,DIRECCIÓN DE

INGRESO,PERMANENCIA Y PROMOCIÓN DE CUITURA, DE LA EDITORIAL UNIVERSITARIA,

SISTEMA DE ACREDITAqÓN, COMISIóN DE CONTROT DE GESTIÓN, AUDITORIA INTERNA,

COMISIONADO UNIVERsITARIO, DIRECCIÓN DE EDUCACIóN SUPERIOR.

RESPETABLES FUNCIONARIOS PÚBtICOS UNIVERSITARIOS

PRESENfE.

Saludos cordiales

Como es de su conocimiento al inicio de cada año; las Unidades Administrativas qué

conforman la Univers¡dad Nac¡onal Autónoma de Honduras, están en la obligación de preparar
Los informes correspond¡entes de fas actividades realizadas en el periodo, que en este caso
serv¡rán para la elaboración de la MEMORIA ANUAL dé la UNAH, año 2015, la que será
presentada por la señora Rectora, Doctora Julieta Castellanos, ante la Junta de Dirección
Universitaria, para su aprobación y posterior remisión al Conse.io Univers¡tario, en aplicación
del artículo 19 numeral 7 de la Ley Orgánica de la Universidad Nacional Autónoma de
Honduras.

Sugerimos muy atentamente que el informe en referenc¡a sea elaborado de manera breve,
señalando las actividades más relevanles del periodo, qué permita hacer las considerac¡ones
sobre los resultados obtenidos, de igual manera los obstáculos presentados, en el quehacer
de Ia gestión univers¡taria, en tal sent¡do se plantea, que ésle informe conteng'a los logros
alcanzados en asunlos de: Docencia, lnvestígación y V¡nculación, así como indicadores
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Estadísticos sobre población total por caffera, índices de deserción reprobación, alumnos
graduados por carrera, poblac¡ón docenle y relación cuantitativa maestro - alumno, así como
de los eventos más ¡mportantes.

Si se adjuntan ilustraciones, como ser fotografías, es ¡mportante qué tengan su respectivo pie
de foto. En el caso de la Junta de D¡rección Univers¡taria, Vicerrectorfas, Decanatos de
Facultades y Directores de Centros Un¡versitar¡os Regionales Comisión de Confol de Gestión,
Aud¡toría lntema, Comisionado Universitario, Direcc¡ón de Educación Superior, Secretarias
Ejecut¡vas, Tesorería y Abogado General, deberán acompañarse las fotografías de los
Titulares respect¡vos con su equipo de trabajo, lnsistimos qué para efeclos de optimizar el
proceso qué implica editar la Memor¡a Anual, que garantice su calidad y el uso efic¡ente de los
recursos instituc¡onales, en lérm¡nos de tiempo, personal y costos, es indispensable cumplir
con las ind¡caciones técnicas que a continuac¡ón se detallan : .*
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1 ) Cada informe debe ser presenlado con su revisión ortográfica y en formalo Word para
la edición.

2) Los informes que contengan imágenes, estas deben presenlarse en una carpeta
apale en formato JPEG O TIFFF debidamente identificadas.

3) Presentar los cuadros y/ o gráficos en formato de imagen o PDF en tamaño carta
4) El informe debe ser presentado en original impreso, acompañando Ia versión dig¡tal

respectiva de igual forma deberán enviarlo a nuestro correo electrón¡co s¡gu¡ente:
soeneral@unah.edu.hn

En vilud de lo anterior se establece el periodo del lunes 18 de enero al lunes 15 de
febrero de 2016. Para la recepción de estos informes por la Secretaría General,
dependencia responsable de la elaboración de la misma de conformidad con el
arlículo 57 literal J- del reglamento General de la Ley Orgánica de la UNAH, en tal
sentido la documentación cofrespond¡ente, será recib¡da por la L¡cenciada Luzni
Bonilla (luznibonilla_unah@live.com),en la oflcina de Mercadeo y Servic¡os de la
Secretaría General, en el tercer p¡so del ed¡f¡cio admin¡strat¡vo.
Vale destacar que para la Secretaría General, es fundamental que el documento que
se publ¡que, contenga los informes de la total¡dad de las Unidades Académ¡cas y
Administrativas, sin embargo, deja claramente establec¡do que no asume ninguna
responsabil¡dad por los informes que se presenten fuera de las fechas arriba indicadas
Finalmente es importante expresar que en aquellas Unidades Académicas y
Administrativas, que por razones de competenc¡a, en su estructura existan
depalamentos, carreras ofic¡nas y otros, deberá coordinarse lo procedente a efecto
que el ¡nforme que se presenle, refleje las act¡v¡dades de manera conjunta y general,-

"La Educación es la Primera Necesidad de la República"
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lo anter¡or con el fin de evitar informes dispersos que
orden que debe contener el ¡nforme de actividades de la

S¡n otro part¡cular.

rompen con la coherencia y
lnstitución.

: . i.'a
.i)i

-t f:isc

Atentamente.

Cc.Archivo

SECRETARIA GENERAT

"La Educac¡ón es la Primera Necesidad de la Repúbtica"

!k,
NACI

SacREIARiA cEr{ERAr

Un¡versidad Nac¡onal Autónoma de Honduras I CIUDAD UNIVERSITARIA I Teguc¡galpa M.D.C- Honduras C.A. ! www.unah.edu.hn


