Instituto Nacional de
Consevrvacion Forestal

ICF
H@N DURAS
CIRCULARES DE ABRIL 2022
| N° | CODIGO TEMA/DESCRIPCION FECHA
- !
| ! RRHH-006-2022 NOTIFICACION DE NOMBRAMIENTO 04/04/2022
2 RRHH-007-2022 SEMANA SANTA 07/04/2022
3 l RRHH-008-2022 NOTIFICACION 21/04/2022
4 RRHH-009-2022 NOTIFICACION DE NOMBRAMIENTO 21/04/2022
\ 5 RRHH-010-2022 DIA DEL TRABAJO 28/04/2022
NOMBRE DE LA PERSONA ENCARGADA: CARLOS LEIVA CHIRINOS
CARGOQ: SUB GERENTE DE RECURSOS HUMANOS
(FIRMA Y SELLO)
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Conservacién Forestal ik
HONDURAS
CIRCULAR
RRHH-007-2022

i todo ¢l personal de la institucion sc le notifica que, de acucrdo al comunicado
emitido por la Secretaria de Estado en los Despachos de Gobernacién, Justicia y
Descentralizacion, se concede asueto de Semana Santa a cuenta de vacaciones
correspondientes al aflo 2022 los dfas lunes 11, martes 12 y miércoles 13 del
presente mes.

El personal asignado a la emergencia para el combate de los incendios forestales
debera coordinar con su jefe inmediato para no detener las labores programadas,
debiendo cada jefe enviar a la Subgerencia de Recursos Humanos los roles del
personal a su cargo durante estos dias para atender cualquier llamado durante

el feriado antes mencionado.

Esperamos que estas vacaciones sean de mucho provecho para todos y se
convierta en tiempo de unién familiar, ademds de seguir implementando las
medidas de bioseguridad ante el Covid-19, a fin de salvaguardar sus vidas y las

de sus seres queridos.

iFelices Vacaciones de Semana Santa!

Comayagiiela M.D.C, 07 de abril del 2022.
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CIRCULAR
RRHH-008-2022

12 Direcoron Biecutiva a través de la Gerencia Administrativa, notifica a todos los

wdos del 1ICF. que. la Abg. Sonia Lisida Martinez Zambrano quien 5€

dJesempenaba como Subgerente de Recursos Humanos. ha cesado en sus

sunaenes a parur del 20 de abril del 2022.

< mportante sohcitarle a cada uno de los Departamentos y Oficinas Regionales.

:omen nota para todos los procedimientos administrativos.

Comayagiiela M.D.C, 21 de abril del 2022.
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GERENTE ADMINISTRATIVA DEL ICF
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HOMNDURAS

CIRCULAR
RRHH-009-2022

La Direccion Ejecutiva a través de la Gerencia Administrativa, notifica a todos los
empleados del ICF, que a fin de llevar a cabo el cumplimiento de los objetivos
propuestos en la institucién, se ha nombrado al Dr. Carlos Maximiliano Leiva
Chirinos, en el cargo de Subgerente de Recursos Humanos del ICF,

nombramiento efectivo a partir del 21 de Abril del 2022.

Es importante solicitarle a cada uno de los Departamentos y Oficinas Regionales,
la colaboraci6n necesaria para que el Dr. Leiva desempefie sus funciones, a fin de

cumplir con las disposiciones técnicas y administrativas de la institucion.

Comayagiiela M.D.C, 21 de abril del 2022.
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HONDURAS

CIRCULAR
RRHH-010-2022

A todo el personal de la institucion se le notifica, que en vista que el dia 1 de
mayo se conmemora “Dia Internacional del Trabajador”, el cual cae en dia
domingo y de acuerdo a lo establecido en el VIII Contrato Colectivo de
Trabajadores del ICF, Capitulo XI, Cldusula No. 60, que manifiesta: "Cuando los
feriados corresponden en dia sdbado el ICF, se compromete a conceder a los
trabajadores el feriado en el dia hébil inmediato anterior y cuando
corresponda el feriado en dia domingo, el ICF conviene en conceder a los
trabajadores el feriado en el dia hdbil inmediato posterior”; razén por la cual
se concede asueto el dia lunes 02 de mayo del 2022.

En el caso del personal por contrato, dicho dia se concedera a cuenta de
vacaciones.

El personal que tiene programadas giras y/o reuniones de trabajo, debera
coordinar con su jefe inmediato la reprogramacién del dicho feriado, a finde no
detener las labores, debiendo cada jefe enviar a la Subgerencia de Recursos una
nota donde indique que personal es el que tomar4 su feriado en fecha posterior.

Comayagiiela M.D.C., 28 de abril del 2022.
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HONDURAS
CIRCULAR
RRHH-006-2022

La Direccidén Ejecutiva a través de la Subgerencia de Recursos Humanos, notifica
atodos los empleados del ICF, que a fin de llevar a cabo el cumplimiento de metas
propuestas, se ha nombrado a la Ing. Annya Melissa Chavez Osorto en el cargo

de Gerente Administrativo del ICF, nombramiento efectivo a partir del 01 de
abril del 2022.

Es importante solicitarle a cada uno de los Departamentos y Oficinas Regionales,
la colaboracién que sea necesaria para que la Ing. Chavez desempefie sus

funciones, a fin de cumplir con las disposiciones técnicas y administrativas de la

institucién.

Comayagiiela M.D.C, 04 de abril del 2022.




