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I RESUMEN DE PROCESOS

Introduccion

El Manual de Procesos y Procedimientos esta dirigido a todas las personas que bajo
cualquier modalidad, se encuentren vinculadas con el Instituto Nacional de Estadistica
(INE) y particularmente con el Area de Planificacion por lo cual se constituye en un
elemento de apoyo Util para el cumplimiento de las responsabilidades asignadas, y para
coadyuvar, conjuntamente con el Control Interno, en la consecucién de las metas de
desempefio y rentabilidad, asegurar la informacién y consolidar el cumplimiento
normativo.

Este documento describe los procesos administrativos y expone, en una secuencia
ordenada, las principales operaciones 0 pasos que componen cada procedimiento y la
manera de realizarlo. Contiene ademas, diagramas de flujo, que expresan graficamente la
trayectoria de las distintas operaciones, e incluye las dependencias administrativas que
intervienen, precisando sus responsabilidades y la participacion de cada cual.

Sus contenidos aprobados, deben ser de cumplimiento obligatorio para todo el personal
profesional, técnico o administrativo actuante. La inobservancia de lo establecido
implicara responsabilidad personal y profesional.

Antecedentes,

El INE fue creado mediante el Decreto 86-2000, instrumento mediante en el cual se
define: su naturaleza, objetivos, atribuciones; funciones; la vinculacion con la Comision
del Sistema Estadistico Nacional, la estructura organizativa y administrativa; la
composicion del patrimonio y los recursos; las fuentes de informacion estadisticas; la
reserva de la confiabilidad de la informacién y las infracciones y sanciones.

Mediante el Acuerdo 042-2001, dicha ley es reglamentada particularizandose, la

definicion y funciones de cada una de las unidades técnicas y administrativas que
conforman su estructura organizativa y administrativa.
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Pese a todo lo anterior, el INE aun no ha logrado desarrollar y consolidar toda su
estructura debido a factores externos relacionados con limitaciones presupuestarias que
no le permiten y crecer para darle cumplimiento a todas sus funciones de ley.

. INSTITUTO NACIONAL DE
| N E ESTADISTICA
DIRECCION EJECUTIVA: Codigo: 513-11

' INSTITUTO AREA DE PLANIFICACION Version 1

Para el area de Planificacion el reglamento de la ley, en los articulos 28 y 29 estan
establecidas cuales son sus funciones.

C. Objetivo del Manual

El presente Manual de Procesos tiene como objetivo principal fortalecer los mecanismos
de sensibilizacion, que se despliegan y solidifican para brindar fortalecimiento al Sistema
de Control Interno. Los procesos que se dan a conocer, cuentan con la estructura, base
conceptual y vision en conjunto, de las actividades misionales y de soporte del Instituto
Nacional de Estadistica INE, con el fin de dotar a la misma Entidad de una herramienta de
trabajo que contribuya al cumplimiento eficaz y eficiente tanto de sus objetivos de
creacion como de la mision y metas esenciales, contempladas en la Plan Estratégico.

Asi mismo, se busca que exista un documento completo y actualizado de consulta, que
establezca un método estandar para ejecutar el trabajo de las dependencias, en razon de las
necesidades que se deriven de la realizacion de las actividades establecidas en el marco
legal del INE.

D. Justificacion del Manual

Es importante sefialar que los manuales de procedimientos son la base del sistema de
calidad y del mejoramiento continuo de la eficiencia y la eficacia, poniendo de manifiesto
que no bastan las normas, sino, que ademas, es imprescindible el cambio de actitud en el
conjunto de los trabajadores, en materia no solo, de hacer las cosas bien, sino dentro de las
practicas definidas en la organizacion.

El manual de procesos, es una herramienta que permite a la Institucién, integrar una serie
de acciones encaminadas a agilizar el trabajo de la administracién, y mejorar la calidad
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el servicio, comprometiéndose con la bdsqueda de alternativas que mejoren la
satisfaccion de los usuarios.

E. Estructura Organizativa.

Instituto Nacional de Estadistica (INE)

Consejo Directivo

Auditoria
Interna | Contabilidad y
Tesoreria
Comision Sistema DireCCién Sub Direccién [
isti i i i Ejecutiva
Estadistico Nacional EJecutlva |
Areas de
Staff Planificacion Asesoria RR.PP. Y Administracion
Juridica Difusion y Presupuesto [
Gerencias I I I I I |
o Censos y Estadisticas Estadisticas Centro de Tecnologia de Coordinacién
Técnicas Encuestas Sociales y Econdémicas Negocios Informacion Regional
Demograficas
Estadisticas y Sector Publico y Estudios Académicos Procesamiento _' Administrativa
Unidades |— Estudios [—| Comercio Ext. - en Estadistica e de Datos
L Métodos Sociales Informética
Técnicas o -
Estadisticas Estadisticas
Proyectos Continuas —I Mercadeo | Cartografia | | Econdmicas
Especiales Estadisticas y
P — Estudios en ndicad
Demografia neicadores y Biblioteca Estadisticas
- Estudios — .
L Sociales y
Econdmicos fe
Demograficas
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1. Objetivo

Disponer de un documento técnico institucional, de cobertura sectorial, que otorgue los grandes
lineamientos estratégicos referenciales para que el INE dé cumplimiento de manera ordenada y
progresiva a sus objetivos de creacion. El contenido del mismo, debe identificar las prioridades
relacionadas con las operaciones estadisticas que se deberan efectuar para poder ser monitoreadas
y darles seguimiento de manera periddica durante el mediano plazo.

De manera general, lo anterior se trata de la produccién de las estadisticas oficiales del pais; el
desarrollo de acciones para coordinar las produccion de las unidades de estadistica de los
organismos del Sistema Estadistico Nacional - SEN- y el desarrollo de la cultura estadistica
nacional.

2. Alcance

Las operaciones estadisticas deberan estar relacionados con dar cumplimiento a la actualizacién de
los principales agregados estadisticos nacionales sean estas valores de variables o estimacion de
indicadores que estén asociados tanto con compromisos del gobierno y de pais con la comunidad
internacional y que constituyen referencias fundamentales para identificar, entre lapsos de tiempos
determinados, cual es la situacion demografica y socioecondmica del pais y su poblacion

Para ello se deberd partir de hacer una revision selectiva de los estudios estadisticos y las
publicaciones a ser atendidas, con caracter de prioritarios, sean estos originados en censos,
encuestas o registros administrativos sobre temas demogréaficos, sociales, econémicos; precios y
otros como ser temas transversales en: género, medio ambiente, etnias, al igual que directorios,
instrumental normativo y educativo; las distintas cartografias censales, entre otros.

3. Participantes:
- Consejo Directivo del INE

- La Comision del Sistema Estadistico Nacional: Representantes institucionales de los comités
estadisticos de las Instituciones del sector puablico gubernamental integrantes del Sistema
Estadistico Nacional - SEN-.

- Direccion Ejecutiva del Instituto- Jefaturas del las unidades técnicas de las gerencias de: Censos
y Encuestas; Estadisticas Sociales y Demograficas; Estadisticas Econdmicas y Tecnologia de la
Informacion y jefatura del area de planificacion.

Pagina 4/45



. | N E INSTITUTO NACIONAL DE

ESTADISTICA
DIRECCION EJECUTIVA: Cadigo: 513-11
INSTITUTO AREA DE PLANIFICACION Version 1
‘ NACIONAL DE MANUAL DE PROCESOS Y
ESTADISTICA PROCEDIMIENTOS

Il RESUMEN DE PROCESOS
4. Documentacion de Referencia

Acuerdos o disposiciones nacionales e internacionales asumidas por el gobierno de la republica
de Honduras que conlleven proveer datos estadisticos nacionales oficiales.

4.1 Nacionales:

- Decretos y acuerdos tomados por las maximas autoridades del gobierno dirigidos a orientar la
administracion general del pais, sus recursos humanos y materiales. Se particularizan,
actualmente, a nivel de leyes secundarias: Decreto 286-2009: Visién de Pais, 2010-2038 Plan
de Nacion 2010-2022 y los planes de gobierno

4.2 Internacionales:
- Acuerdos y resoluciones de:

- Consejo Econdmico y Social / Comision Econémica y Social / Division de Estadisticas de las
Naciones Unidas. /[UNSTATS

- Conferencia de Estadisticas de las Américas - CEA-/Comision Econdémica para América
Latina y el Caribe - CEPAL-

- Comisién Centroamericana de Estadisticas CENTROESTAD del Sistema de Integracion
Centroamericana SICA.

5. Formatos requeridos
- Notas de correspondencia externa nacional o internacional

Notas de correspondencia interna como: Memorandums o correos electrénicos
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6. Descripcion de Operaciones: Resumen de Procesos de Planificacion.

No. Procedimientos Actividades Tiempos * Responsables
1 Hace planificacion | 1.1 Conforma Politica Nacional | A discrecion de la | Area de
para mediano plazo. | de Estadistica: autoridad pero | Planificacion
1.1.1Elabora Estrategia Nacional | recomendable al
De Desarrollo Estadistico - | menos cada cinco
ENDE- afios. 100 dias
1.1.2 Plan Estadistico Nacional - | laborables  para
PNE-. todo el proceso
2. | Implementa Politica | 2.1Elabora Anteproyecto de Plan | En ambos casos | Area de
Nacional de | Operativo Anual- Presupuesto | los tiempos se | Planificacion
Estadistica en el | para consideracion y aprobacidn | estimaron en
corto plazo. de la Direccion Ejecutiva vy | funcion de los
posterior  presentacion a la | plazos que se
Secretaria de Finanza y de alli | toma el Congreso
para presentacion, como proyecto | Nacional para
POA- Presupuesto, al Congreso | aprobar el
Nacional. Presupuesto Gral.
de Ingresos vy
Egresos de la
Republica

contados a partir
de inicios de junio
y:

1. Hasta mediados
de la primera
quincena de
septiembre son 76
dias laborables.

2. Cuando es
llevado hasta
finales de
diciembre son
148 dias
laborables.
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Procedimientos

Actividades

Tiempos * Responsables

Vigila avances vy

cumplimiento  de

metas y productos.

3.1 Da seguimiento y monitoreo a
ejecucion 'y cumplimiento de
metas y productos fisicos vy
financieros aprobados para el afo
y plasmados en el Plan Operativo
Anual- Presupuesto.

Area de
Planificacion

Aproximadamente
durante 248 dias
que son laborables
durante un afio
calendario

Presenta informes
de avance

4.1Presenta  distintos informes
institucionales con periodicidades
mensuales, trimestrales y anuales
sobre avances de actividades
desarrolladas en metas fisicas o
productos y financieras para
consideracion y aprobacion de la
Direccién Ejecutiva y posterior
presentacion a: Consejo
Directivo, Secretaria de Finanza,
SEPLAN vy Tribunal Superior de
Cuentas

Area de
Planificacion

Entre 50 y 15
dias  laborables
por cada
informes
institucionales
dependiendo  de
los términos que
se deban atender
y la frecuencia
con que se deban
elaboran.

5.

Fin

* Los tiempos son posibles plazos estimados en fracciones de dias y hasta dias laborables en un horario de ocho horas
para estimar efectuar cada actividad indicada. Estos tiempos no suman o son coincidentes con los tiempos que se
presentan adelante, en mayores detalles, para cada procedimiento pues muchas de las actividades se pueden o no realizar

de manera simultanea o paralela.
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Planificacion mediano plazo.

A 4

Estrategia Nacional de Desarrollo
Estadistico- ENDE/Plan Estadistico
Nacional -PNE-

\ 4

Incorpora estudios
estadisticos por
compromisos pais y
gobierno

\_/K_’

Implementacion de Politica
Nacional de Estadistica en el corto
plazo

A 4

Plan Operativo Anual Presupuesto

A

.| estadisticos y

Consulta estudios

A 4

\_{’_"

Vigila avances y cumplimiento de
metas y productos.

A

Elabora informes periédicos para
Direccion Ejecutiva, Consejo
Directivo, SEFIN, TSC y Congreso
Nacional
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6.1 Planificacion para el Mediano Plazo

6.1.1 Elaboracion de Politica Nacional de Estadistica: Estrategia Nacional De Desarrollo
Estadistico - ENDE - / Plan Estadistico Nacional - PNE-.

No.

Secuencia de
Etapas

Actividades

Tiempos *

Responsables

1.

Propone efectuar
revision,
actualizacion  para
aprobacién de
instrumental.

1.1. Escribe memorandum,
dirigido a la méaxima autoridad
ejecutiva del INE, informandole de
las disposiciones legales - Acuerdo
Ejecutivo 042-2001-que establecen
la obligatoriedad de contar con el
siguiente instrumental operativo de
mediano  plazo: una Politica
Nacional de Estadistica -PLNE- y
un Plan Nacional de Estadistica -
PNE-actualizado.

0.1
laborales

dias

Jefatura del Area
de Planificacién.

1.2. Solicita y espera aprobacion,
a la Direccion, Ejecutiva para
memorandum enviado para girar
instruccion e iniciar los trdmites
para actualizar el instrumental
operativo para la planificacion de
mediano plazo.

2.0
laborales

dias

Jefatura del Area
de Planificacién.

Inicia tramites
técnicos y
administrativos para
la actualizacion de
instrumentos.

2.1. Elabora Perfil de Proyecto
para gestionar la contratacion de
expertos a fin de que el INE sea
asistido en la elaboracion de una
PLNE conformada por la
Estrategia Nacional de Desarrollo
Estadistico - ENDE - que permita
la actualizacion y ejecucion, por
parte del INE y del SEN, de un
Plan Nacional de Estadistica -
PNE-.

10.0
laborales

dias

Jefatura del Area
de Planificacion.

2.2 Presenta mediante
memorandum o correo electronico,
dirigido a la Direccion Ejecutiva,
Perfil de Proyecto para ser

0.5
laborales

dias

Jefatura del Area
de Planificacion.
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Secuencia de

No. Actividades Tiempos * Responsables
Etapas
discutido y su aprobacion.
3. | Ubica e identifica | 3.1. Presenta  oficio, para
fuentes de | consideracion de la Direccion
financiamiento para | Ejecutiva, dirigido a las agencias )
firma oficial de | de cooperacion internacional como | 0.5 dias | Jefatura del Area
convenio de | ser: Consorcio PARIS21 o el BID | laborales de Planificacion
proyecto. para gestionar apoyo financiero y
se haga el correspondiente envio
de presentacion de solicitud.
3.2. Monitorea y da seguimiento a |Permanentem
la  solicitud  presentada  a fente mientras Jefatura del Area
cooperantes. se recibe e
de Planificacion
respuesta de la
cooperacion
3.3. Recibe de Ila Direccion
N g | Jefaturas del
Ejecutiva, nota de aprobacion de | 0.5 dias Area de
ayuda de la  cooperacion | laborales e,
) . Planificacion
internacional
4. | Prepara 4.1. Elabora documento de
documentacion para | Términos de Referencia conforme
proce_d_lmlgptos de | al contemdoycalldac_j del producto 5 dias | Jefatura del Area
identificacion de | que se necesita lograr, e
S ) . laborales de Planificacion
experto. considerdndose instrucciones 'y
especificaciones que indique la
fuente de financiamiento.
4.2. Escrl_b_e documento de criterios 3 dias | Jefatura del Area
para clasificar a los postulantes y e
. laborales de Planificacion
seleccionar al ganador.
4.3. Propone, mediante nota
escrita, a la Direccion Ejecutiva, )
nombres de personal técnico y | 1.0 dias | Jefatura del Area
administrativo para integrar comité | laborales de Planificacion
de evaluacion y seleccion de
postulantes
4.4  Prepara anunclo - pard | o dias | Jefatura del Area
postulantes a consultoria para ser e g
laborales de Planificacion

publicado
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No.

Secuencia de
Etapas

Actividades

Tiempos *

Responsables

45. Pide apoyo del érea
administrativa y la gerencia de
Tecnologia de la Informacion para
que sean publicado anuncio sobre
consultoria y sus Teérminos de
Referencia por medio de sitios web
y prensa escrita u otros medios
indicados por la fuente.

1.0 dias
laborales

J,efatu ras del
Area de
Planificacion

4.6 Da seguimiento a respuesta de
anuncio publicado sobre
consultoria dentro el plazo
especificado

5 dias
laborales

J,efatu ras del
Area de
Planificacion

4.7. Envia correo 0 memorandum a
personas seleccionas para forma
comité para la evaluacion vy
selecciébn de postulantes a la
consultoria

0.5 dias
laborales

Jefatura del Area
de Planificacién.

4.8. Convoca reunion a integrantes
de comite de evaluacion y
seleccién de postulantes y entrega
hoja de vida recibidas para
calificar; evaluar cada uno de los
expertos postulantes y hacer orden
de seleccion de los mismos o
declarar nulo el concurso y de ser
asi volver a convocar a concurso.
Todo ello debe quedar evidenciado
en acta escrita y firmada.

1.0 dias
laborales

Jefatura del Area
de Planificacién.

49 En caso de identificarse
posibles candidatos programa y
convoca a reuniones para tratar
posibilidades de contratacion de
Servicios

2.0 dias
laborales

Jefatura del Area
de Planificacion.

4.10. Procede a negociar, por
orden de seleccién acordado, entre
miembros del comité, con cada
uno de los expertos seleccionados,
sobre la revision detallada, los

0.5 dias
laborales por
consultor
identificado

Jefatura del Area
de Planificacién
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No.

Secuencia de
Etapas

Actividades

Tiempos * Responsables

alcances técnicos y productos
esperados de la contraccion de
servicios tales como profundidad
del contenido de la propuesta de la
ENDE relacionado: con propuesta
de hoja de ruta, orientacion del
diagndstico, Vision 'y Mision,
Objetivos  Estratégicos, Metas,
plan de acciones a tomarse y
responsables de las mismas, etc.
que sirva para ir desarrollando, en
el tiempo un Sistema Estadistico
Nacional capaz de satisfacer a los
principales  usuarios de la
informacion nacional para la toma
correcta de decisiones. Tratan,
también, la parte del instrumental
técnico a utilizar y plazos a
cumplirse.

4.11 Delibera con el Comité las
calificaciones otorgadas a cada uno
de los consultores entrevistados y
es seleccionado el consultor a ser
contratado.

0.2 dias | Jefatura del Area
laborales de Planificacién.

412 Junto con el érea
administrativa 'y el consultor
seleccionado, son revisados los
términos y procedimientos
administrativos que deberan
observarse para fines de la firma
del contrato y realizacion de pagos
por servicios.

0.1 dias | Jefatura del Area
laborales de Planificacion.
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Procede a dar
cumplimiento fiel a
los términos
acordados con la
fuente para iniciar la
ejecucion del

proyecto

5.1. Recibe del consultor, en un
plazo determinado, un plan de
trabajo para ser desarrollado junto
con el cronograma a cumplirse
dentro del plazo que durard la
contratacién de servicios, por unos
20 dias, incluyendo en ese plazo
visitas y entrevistas a efectuarse a
personas de instituciones
estratégicas del SEN,
presentaciones de informes de
avances periédicos y productos a
presentar.

3.0 dias
laborables

Jefatura del Area
de Planificacién

5.2. Pronunciarse tanto por los
informes periddicos de avances
recibidos del consultor como en
base a consulta hecha a las
gerencias técnicas y de estas al
SEN sobre los informes
preliminares y final recibidos para
que sean atendidos o no los
tramites de pago acordados con la
fuente correspondiente.

Hasta 4.0
dias
laborables
por cada

informe

Jefatura del Area
de Planificacién.

Servicio de experto
concluyen con
aprobacion de
producto final.

6.1. Notifica por escrito, a la
Direccion Ejecutiva y a la
administracion o  fuente de
financiamiento, de la aprobacion
final de informe de consultoria en
el cual han sido incorporados los
ajustes identificados tanto por las
gerencias técnicas como por el
SEN para que se continden
tramites finales de pago.

2.0 dias
laborables

Jefatura del Area
de Planificacion
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Secuencia de

No. Actividades Tiempos * Responsables
Etapas
7. | Revisa, 7.1. Efectla, consultas sobre
identificacion de | documentacion relacionada con
estudios estadisticos | acuerdos o resoluciones asumidos
que sirven de base | en ambito nacional, regional e
para producir | internacional donde Honduras sea
agregados signatario. Tal es el caso de las 15.0 dias | Jefatura del Area
estadisticos Naciones  Unidas, SICA vy Iat;orables de Planificacion
nacionales que son | consecuentemente sus agencias
compromisos especializadas con ser: UNSTAD,
nacionales e | CEA/ CEPAL y
internacionales de | CENTROESTAD/ SICA foros con
gobierno y pais. los cuales hay relacion
institucional directa con el INE.
7.2. Hace consulta, con gerencias
técnicas del INE y por intermedio
de estas con las instituciones del
SEN, dando un plazo de hasta diez
dias habiles, para indagar Ila
existencia de compromisos de
informacién estadistica que deba
generarse y que esté relacionada
tanto con las politicas internas de
gobierno y sefialadas en los planes
de corto o mediano plazo, asi
?r?t?r?]aciona?:sr ggmprorrg;ioss 30.0 dias Jefatura_ (_JIeI Area
' | laborables de Planificacion

especificamente contraidas en los
foros  especializados de las
agencias mundiales del Sistema de
Naciones Unidas como ser OIT,
OPS/OMS/ ONU/SIDA, UNICEF,
PNUMA ONU-HABITAT,
UNFPA PMA, ACNUR,
UNIFEM, etc. al igual que los
foros regionales del SICA a los
cuales asisten sus respectivas
autoridades ejecutivos.
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Secuencia de

No. Actividades Tiempos * Responsables
Etapas

8. | Revisa estudios | 8.1. Estudia el listado de la
estadisticos a ser | produccion estadistica que debera
priorizados para | atender el INE y el SEN, junto a
formulacion del | gerencias técnicas, identificando:
PNE. Censos, encuestas, registros
administrativos; proyecciones

demogréficas, directorios  y | 5.0 dias | Jefatura del Area

cartografia ~a ser actualizados, | laborables de Planificacion.

durante tenga vigencia la ENDE,
por ser fuentes e insumos
necesarios para realizar la
actualizacién de los valores de las
variables e indicadores que son
compromisos de gobierno y pais.

1. Estadisticas Sociales,
Demogréficas y Conexas.
1.1 Nivel y Condiciones de Vida
1.2 Demografia y Poblacion
1.3 Vivienda

1.4 Trabajo e Ingresos

1.5 Educacién

1.6 Cienciay Tecnologia
1.7Cultura, Ocio y Medios de
Informacion.

1.8 Salud

1.9 Proteccidén Social y Servicios
Sociales

1.10 Seguridad Publica

1.11 Justicia

1.12Actividades Politicas y
Asociaciones Civiles.

2. Estadisticas Econdmicas.
2.1 Cuentas EconOmicas

2.2 Agricultura, Ganaderia.
Silvicultura y Caza
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No.

Secuencia de
Etapas

Actividades

Tiempos *

Responsables

2.3 Pesca

2.4 Mineria e Hidrocarburos

2.5 Industria Manufacturera

2.6 Electricidad y Agua

2.7 Construccion y Actividades

Inmobiliarias

2.8 Comercio Interior y Exterior

2.9 Turismo, Hoteles y

Restaurantes

2.10 Transporte, Almacenamiento

.y Comunicaciones

2.11 Banca, Moneda y Seguros

2.12 Administracion y Finanzas

Publicas

2.13. Servicios Comunitarios,

Sociales y Personales

3.. Estadisticas de Precios.

3.1 Precios al Consumidor

3.2 Precios de Materiales de
Construccion.

4 Estadisticas Territoriales y del

Medio Ambiente.

4.1 Territorio Nacional

4.2 Medio Ambiente

5. Directorios e Instrumentos

Normativos.

5.1 Directorios y Bases de Datos

5.2 Nomenclaturas y Codigos

5.3 Definiciones y Conceptos

5.4 Cartografia
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No.

Secuencia de
Etapas

Actividades

Tiempos *

Responsables

9.2. Indica, para cada una de ramas
de actividad: nombres de los
estudios estadisticos priorizados y
contenido de la ficha técnica con la
siguiente informacion: Objetivo;
organismo responsable de
producirlo; principales variables o
caracteristicas que se indagan;
unidad de observacion que se
emplea, periodo de captacion de
los datos y/o de la elaboracién del
estudio; cobertura del estudio y
principales usuarios de resultados.

20.0
laborables

dias

Jefatura del Area
de Planificacién

9.3. Pasa a las gerencias técnicas,
primer  documento  propuesta,
como base de consulta para que,
dentro de un plazo determinado, se
pronuncien.

1.0
laborables

dias

Jefatura del Area
de Planificacion

9.4. Organizan, en consulta con las
gerencias técnicas, propuesta de
distintos comités estadisticos que
deben integrarse las instituciones
del SEN pues serdn los
responsables de implementar las
distintas operaciones estadisticas
indicadas en la ENDE/ PNE vy
elaboren, revisen y actualicen los
inventarios estadisticos
institucionales.

15.0
laborables

dias

Jefatura del Area
de Planificacion

10

Revisa e incorpora
ajustes a contenido
inicial de primera
propuesta del PNE.

10.1. ldentifica ajustes y hace las
incorporaciones en el documento
del PNE en base a informes
presentados por gerencias técnicas
y SEN.

10.0
laborables

dias

Jefatura del Area
de Planificacion.

11

Finaliza la revision
efectuada a la
propuesta de Politica
Nacional de

11.1. Conforma e integra a la
ENDE, el acéapite final que es el
PEN.

5.0
laborables

dias

Jefatura del Area
de Planificacion.
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No.

"INE

‘ INSTITUTO
Secuencia de

Etapas

Actividades

Tiempos *

Responsables

NACIONAL DE
ESTADISTICA
Estadistica, en el
nivel técnicoy pasa
a consideracion 'y
aprobacion de
niveles superiores.

11.2. Elabora presentacion para la
Direccion Ejecutiva para convocar
reunion de Consejo Directivo y
hacer presentacion de ENDE como
documento referente de la politica
nacional de estadistica y anuencia
tanto para proceder a su
publicacién; divulgacion e
implementacion por medio de la
planificacion y presupuestacion de
corto plazo.

3.0 dias
laborables

Jefatura del Area
de Planificacion.

12

Aprobada de manera
oficial la ENDE /
PLNE es publicada y
divulgada.

12.1 Pasa documento de la ENDE
en formato Word a la gerencia del
Centro de Negocios, para que se
efectué  disefio  grafico vy
maquetacion y de aqui sea pasado
a la gerencia administrativa para
que se coticen valor de servicios de
reproduccion para tiraje masivo
impreso y en medio magnético.

3.0 dias
laborables

Jefatura del Area
de Planificacion

12.2. Participa, junto a la
Direccion Ejecutiva, en eventos
nacionales en principales centros
urbanos para hacer presentacion
oficial de la ENDE como referente
de la politica nacional de
estadisticas y se inicia divulgacion
y  distribucion  masiva  de
documentacion.

1.0 dias
laborables

por lugar de
presentacion

Jefatura del Area
de Planificacion
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6.1.1 Diagrama de Flujo: Elaboracion de de Politica Nacional de Estadistica: ENDE / PNE

Inicio

\ 4

Planificacién para Mediano Plazo

\ 4

A 4

1. Revisa y actualiza instrumental

1.1 Informa de obligatoriedad de

PLNE y PNE

A 4

1.2 Actualizacidn instrumental onerativo

v

2. Inicia tramites técnicos y administrativos.

A 4

A 4

2.1 Elabora perfil de proyecto para
consultoria PNDE / ENDE

2.2 Presenta a Direccién Ejecutiva perfil de

proyecto PLNDE/ENDE

v

3. ldentifica fuentes de financiamiento para proyecto

v

3.1 Presenta oficio a Direccion
solicitar

Ejecutiva para
cooperacion internacional

\ 4

3.2. Monitorea y da seguimiento a solicitud

presentada a cooperantes

A 4

3.3.  Recibe
cooperacion internacional

nota de

aprobacion  de

v

Continda en
siguiente pagina
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6.1.1 Conti. Diagrama de Flujo: Elaboracion de Politica Nacional de Estadistica: ENDE / PNE

Viene de pagina anterior

4. Documenta procedimientos de identificacion de experto

A 4

exnerto

4.1 Elabora Términos de Referencia para

A 4

4.7 Conforma Comité Evaluacion y Seleccion

v

4.2 Clasifica criterios postulantes

v

Evaluacion y Seleccion

4.3 Propone integrantes para Comité de

v

publicarse

4.4 Prepara anuncio consultoria para

v

4.8 Comité selecciona
Hojas de Vida. o
declara nulo concurso

No

y

4.5 Publica Tors en web y prensa

| 4.9 Proarama reuniones con posibles consultores |

v

v

4.6 Da sequimiento a respuesta anuncio

| 4 10 Nlenncia tAdrminng cnn ennaiiltares celeccinnadng |

!

4.11 Comité selecciona consultor

v

| 4.12 Junto con Admon. se definen términos de pados |

v

5. Cumple términos fuente ejecucion de proyecto

A 4

5.1 Consultor presenta en tiem
de trabajo a desarrollar

\ 4

po plan

\ 4
A

5.2 Pronunciamiento informes periddicos
de avances presentados por consultor

A

ContinGa en siguiente pagina
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6.1.1 Contin.Diagrama de Flujo: Elaboracion de Politica Nacional de Estadistica: ENDE / PNE

Viene de pagina anterior

6. Aprobado producto final
consultoria concluyen servicios

A 4

6.1 Notifica a Direccién Ejecutiva y
Fuente de aprobacion final de informe de

consultoria
[
[
7. Revisa existencia de
compromisos estadisticos
nacionales e internacionales de pais
///_— \ 4
T 72C It ias técni
.2 Consulta a gerencias técnicas
7.1 Consulta foros .
internacionales y SEN sobre compromisos
compromisos  esta dl'stico)s/ > — | estadisticos institucionales
comprol . asumidos por pais.
institucionales asumidos

\ 4

8. Prioriza estudios estadisticas para
integrar PNE

8.1 Estudia produccién estadistica
(Censos, encuestas y registros administrativos)
que debe atender INE y SEN

\4
ContinlGia en

siguiente pagina
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6.1.1 Cont. Diagrama de Flujo: Elaboracion de Politica Nacional de Estadistica: ENDE/PNE

Viene de pagina
anterior

9. Hace primera propuesta

de

contenido de estructuracion del PNE

para operacionalizar el mismo.

A 4

9.1. Formula PNE, por ramas de 9.3 Presenta a gerencias técnicas
actividad, para clasificar estudios » documento para que se
estadisticos prioritarios pronuncien

! ,
9.2 Indica, por c/u rama de 9.4 Organiza comités  estadisticos,
actividad: nombres estudios vy gerencias y SEN para consulta y operar
detalle contenido ficha técnica ENDE

v

10. Revisa e incorporando ajustes a primera propuesta PNE

v

10.1. Identifica y hace incorporaciones en

PNE de informes gerencias y SEN.

A

v

11. Concertada revision técnica PLNE/
ENDE pasa a consideracion niveles

11.1. Conforma e integra a la
ENDE acépite final de PLEN.

A 4

P
<«

A
Continua en siguiente

pagina
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6.1.1 Contin. Diagrama de Flujo: Elaboracion de Politica Nacional de Estadistica: ENDE /

PNE

Viene de
pagina

anterior

12 Aprobada oficialmente ENDE / PLNE
es publicada y divulgada.

A 4

12.1 Centro de Negocios prepara
documento ENDE / PLNE para
publicacion y divulgacion

\ 4

12.2 Direccion

A 4
A

masiva.

presentacion oficial de ENDE /
PLNE vy se inicia divulgacién

Ejecutiva, hace

Fin
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6.2. Programacion Anual: Elaboracion Del Plan Operativo Anual- Presupuesto.

No.

Secuencia de
Etapas

Actividades

Tiempos *

Responsables

1

Hace consulta sobre
prioridades para ser
consideradas en la
programacion anual

1.1.Mediante consulta hecha,
entre la segunda quincena de
junio y primera de julio, a traves
de correo  electronico o
memorandum y en un plazo
méaximo de una semana, usando
como referencia la ENDE vy la
existencia de compromisos inter
institucionales, se pide a las
gerencias técnicas de Censos y
Encuestas; Estadisticas Sociales
y Demografia y Estadisticas
Econdmicas pronunciarse sobre
las operaciones estadisticas que
consideren ser prioritarias para
conformacion del Plan Operativo
Anual - POA

5.0 dias
laborables

Jefatura de

Planificacion

1.2. Recibe respuestas de
gerencias Censos y Encuestas;
Estadisticas Sociales y
Demografia ~y  Estadisticas
Econdmicas  indicando  sus
prioridades en temas de las
distintas operaciones estadisticas
COMO Ser: Censos, encuestas,
actualizacién de registros
administrativos, cartografia vy
publicaciones a efectuarse asi
como de estimaciones de costos.

3.0 dias
laborables

Jefatura de

Planificacion

Revisa y actualiza
esquemas de
planificacién
operativos y
presupuestacion

2.1. Recibe, junto a la gerencia
administrativa, nota de la
SEPLAN vy la SEFIN indicando
efectuar revision o actualizacion
del esquema de planificacion
operativa y de la estructuracion
programatica vigentes;

1.0 dias
laborable
entre a
finales de
mayo y
principios de
junio de

Jefatura de

Planificacion
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No.

Secuencia de
Etapas

Actividades

Tiempos *

Responsables

acuerdo a
disposiciones
de SEPLAN
y la SEFIN

2.2. Hace revision 0
actualizaciéon de esquemas de
contenido del POA 'y de
estructura  programatica para
someterlas a  discusion y
aprobacién  técnica ante la
SEPLAN y la SEFIN;

Hasta 5 dias
de acuerdo a
calendarios
establecidos
por SEPLAN
y la SEFIN

Jefatura de
Planificacion
Oficial
Planificacion 1.

de

2.3. Conoce de la aceptacion
técnica de propuesta y pasa a
consideracion de la Direccion
Ejecutiva para solicitar No -
Objecion oficial a la SEPLAN y
SEFIN para nuevos esquemas de
contenido del POA 'y de
estructura programatica
previamente aceptada

3.0 dias
laborables de
acuerdo a
calendarios
establecidos
por SEPLAN
y la SEFIN

Jefatura de
Planificacion
Oficial
Planificacion 1.

de

2.4. Hace montaje de nuevos
esquemas de contenido del POA
y de estructura programatica en
el SIAFI.

Hasta 5 dias
establecidos
de acuerdo a
calendarios
por SEPLAN
y la SEFIN

Oficial
Planificacion I.

de

Dimensiona
lineamientos
recibidos
elaboracion
anteproyecto
POA - Presupuesto
frente a demandas
institucionales.

para
del
del

3.1.Asiste, a reunion convocada
por la SEPLAN y la SEFIN
para dar a conocer los grandes
lineamientos y disposiciones
generales a seguir para la
elaboracion del Anteproyecto de
POA - Presupuesto;

1.0 dias
laborable a
mediados de
junio de
acuerdo a
calendarios
de SEPLAN
y la SEFI

Jefatura de
Planificacion
Oficial
Planificacion 1.

de
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No.

Secuencia de
Etapas

Actividades

Tiempos *

Responsables

3.2. Recibe de la SEFIN, la
Direccion Ejecutiva, con copia a
las gerencias de Planificacion y
la Administracion, de manera
oficial y escrita asignacion de
techo presupuestario con
identificacion de fuentes de
fondos nacionales y externos.

1.0 dias
laborables
de acuerdo a
calendario de
la SEFI

Jefatura de

Planificacion

3.3. Revisa, junto con la gerencia
administrativa, disponibilidades
de techo presupuestarias tanto de
fondos propios, del Tesoro
Nacional, como de la
cooperacion internacional que
han sido asignado por la SEFIN
para elaborar primera propuesta
de contenido del POA..

3.0 dias
laborables de
acuerdo a
calendarios
establecidos
por SEPLAN
y la SEFIN

Jefatura de
Planificacion
Oficial
Planificacion 1.

de

3.4. Prepara primer borrador
sobre metas o0  productos
prioritarias a lograrse en base a
operaciones estadisticas
identificadas como prioritarias
por las gerencias técnicas para
conformar POA vy confronta
disponibilidades presupuestarias
financieras contra requerimientos
y se identifica existencia o no de
brecha financiera presupuestaria

3.0 dias
laborables de
acuerdo a
calendarios
establecidos
por SEPLAN
y la SEFIN

Jefatura de
Planificacion
Oficial
Planificacion 1.

de

3.5 Discute propuesta de POA y
Presupuesto, con las gerencias
técnicas correspondientes, para
ser consensuado y poder formar
propuesta de Anteproyecto de
POA.- Presupuesto

3.0 dias
laborables de
acuerdo a
calendarios
establecidos
por SEPLAN
y la SEFIN

Jefatura de
Planificacion
Oficial
Planificacion 1.

de
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No.

Secuencia de
Etapas

Actividades

Tiempos *

Responsables

3.6 Notifica a
Ejecutiva tanto sobre propuesta
de

propuesta de Anteproyecto POA

la Direccion

estadisticos a
en primera

estudios
incorporarse

1.0 dias
laborables de
acuerdo a
calendarios
establecidos
por SEPLAN

Jefatura de
Planificacion
Oficial
Planificacion 1.

de

- Presupuesto
existencia o0
financiera presupuestaria que se
administrativa y se solicita se

directrices al respecto..

como de la
no de brecha

ha calculado con la gerencia

pronuncie al respecto dando

y la SEFIN

3.7
correspondientes tanto en la parte
de

ser incorporados en el SIAFI.

Hace ajustes
las metas o productos a
programarse como de los
recursos financieros
presupuestarios aprobados para

1.0 dias
laborables de
acuerdo a
calendarios
establecidos
por SEPLAN
y la SEFIN

Oficial
Planificacion I.

de

38 Apoya a la
administrativa y la Unidad de

del
Contrataciones -PAC- que debe
ser

gerencia

Recursos Humanos en el llenado
Plan de Adquisiciones y

enviado a
HONDUCOMPRAS.

5.0 dias
laborables de
acuerdo a
calendarios
establecidos
por SEPLAN
y la SEFIN

Oficial
Planificacion |.

de

de

Hace

4.1
coordinacién con
administrativa, Anteproyecto de

introduccion

POA-
Presupuesto en el
SIAFI

asignacion
fuentes de fondos

Monta al SIAFI, en
la gerencia

POA- Presupuesto llenando
campos del formulario FP-02, se
introducen las categorias
programaticas, productos a ser
logrados por cada una de ellas al
igual que su correspondiente
presupuestaria  de

2.0 dias
laborables de
acuerdo a
calendarios
establecidos
por SEPLAN
y la SEFIN

Oficial
Planificacion |I.

de
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No. Secuencia de Actividades Tiempos * Responsables
Etapas
4.2 Verifica informacion, | 1.0 dias
introducida a formularios FP-02 | laborables de Jefatura de
POA y FP-03 Presupuesto, con la | acuerdo a e,
. . . . Planificacion
gerencia administrativa y se pasa | calendarios -
., RSN . Oficial de
para aprobacion de la Direccion | establecidos Planificacion |
Ejecutiva.. por SEPLAN ‘
y la SEFIN
4.3 Analiza y discute, junto con
la gerencia administrativa del
INE, la SEPLAN y SEFIN .
1.0 dias
Anteproyecto de POA-
P .. | laborables de
resupuesto para que se emita acuerdo  a Jefatura de
dictamen de aprobacion de calendarios Planificacion
Anteproyecto  de POA- establecidos Oficial de
PRESUPUESTO institucional Planificacion I.
. por SEPLAN
que sera presentado por el Poder
S y la SEFIN
Ejecutivo, representado por la
SEFIN, al Congreso Nacional
para su aprobacion
4.4 Da seguimiento al envio del Jefatura de
POA- Presupuesto de Ingresos y . e
1 2.0 dias | Planificacion
Egresos de la Republica por parte -
- laborables Oficial de
del Poder Ejecutivo al Congreso N
. Planificacion I.
Nacional.
4.5 Dar seguimiento y monitoreo | 100.0  dias
al Decreto, Legislativo que | laborables
. Jefatura de
aprueba Presupuesto de Ingresos | entre primera e .,
A . Planificacion
y Egresos de la Republica donde | quincena de Oficial de
se incluye el presupuesto del INE | septiembre al N
e Planificacion I.
para cada afo fiscal. mes de
diciembre
5. | Fin
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PLANIFICACION.

6.2.1 Diagrama de Flujo de Procedimiento Programacién Anual: Elaboracién de Plan

Operativo- Presupuesto

A 4

1. Consulta sobre prioridades en
programacién anual

v Y
1.1Solicita a gerencias técnicas . 1.21Gerencias técnicas dan sus
prioridades para integrar POA h prioridades para integrar POA

\ 4
2. Revisa y actualiza esguema POA- Presupuesto

A 4 A 4
2.1 SEPLAN vy SEFIN indican 2.3 Con aceptacion técnica de
efectuar revision o actualizacion estructura POA y  estructura
esquema de planificacion operativa y programatica, Direccion Ejecutiva pide
estructuracion programatica No-Objecion a SEPLAN y SEFIN

A 4
2.2 Esquema contenido POA y v
estructura  programatica  son 2.4 Hace montaje nuevo esquema POA y
revisadas, discutidas y aprobadas estructura programética en SIAFI
por SEPLAN y SEFIN |

v

Continda en
siguiente pagina

Pagina 29/45



MANUAL DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS

9 INE

INSTITUTO ,DIRECCION EJECUTIVA: Codigo: 513-11
NACIONAL DE AREA DE PLANIFICACION Versién 1
ESTADISTICA 111 PROCEDIMIENTOS DE

PLANIFICACION.

6.2.1 Continuacion Diagrama de Flujo de Procedimiento Programacion Anual: Elaboracion de
Plan Operativo- Presupuesto

Viene de
pagina anterior

3. Mesura lineamientos recibidos para elaboracion
de POA- Presupuesto

\ 4 A4
3.1. SEPLAN 'y SEFIN dan 3.5. Propuesta POA-Presupuesto se
lineamientos para Anteproyectos POA- discute con gerencias técnicas y se
Presupuesto integra propuesta de Anteproyecto

"__ — 3.6 Notifica a Direccion Ejecutiva
3.2 SEFIN notifica oficialmente

contenido de estudios estadisticos para
POA y existencia 0 no de brecha para que
dé directrices

asignacion de techos presupuestarios
por fondos

\ 4

3.3 Revision de asignacion de fondos

presupuestarios por

fuentes

A 4

A\ 4

3.4 Prepara primer

POA con productos

prioritarios y dimensiona existencia o
no de brecha financiera presupuestaria

3.7 Hace ajustes de productos fisicos y
financieros a programarse en relacién a
recursos presupuestarios asignados para
incorporar al SIAFI

y

3.8 Da apoyo a gerencia administrativa en
llenado de PAC para enviar a

HONDUCOMPRAS
|

v

Contintia en
siguiente

pagina
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6.2.1 Continuacion Diagrama de Flujo de Procedimiento Programacion Anual: Elaboracion de
Plan Operativo- Presupuesto

Viene de pagina
anterior

4. Hace introduccion POA- Presupuesto a SIAFI

A 4

4.1. Hace llenado de campos de formularios 4.4 Da seguimiento a envié de Anteproyecto
FP-02, categorias programaticas, productos y POA - Presupuesto de Ingresos y Egresos de la
asignacion presupuestaria Republica por parte del Poder Ejecutivo al
Congreso Nacional

A 4

v
4.2 Verifica informacién, introducida a A
formularios FP-02 POA y FP-03 Presupuesto 45 Da seguimiento a Decreto Legislativo
gue aprueba Presupuesto de Ingresos y Egresos
v de la Republica que incluye presupuesto del

INE para cada afio fiscal.

4.3 Analiza y discute con SEPLAN y SEFIN

Anteproyecto POA- Presupuesto para que
emitan dictamen institucional

Fin
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Version 1

6.3 Procedimiento: Vigila Avances y Cumplimiento de Metas y Productos.

6.3.1 Seguimiento y Monitoreo a Ejecucion Del Plan Operativo Anual- Presupuesto.

seas nuevas incorporaciones,
modificando 0 eliminando
productos, previas consultas y

aprobaciones  efectuadas, de
manera oral o escrita, tanto con

SEFIN
introducir en el
SIAFI

No. | Secuencia de Etapas Actividades Tiempos * Responsables
1. | Ejecucion de POA- | 1.1. Elabora, junto a las gerencias Jefatura de
Presupuesto técnicas cronograma de productos .| Planificacién
. 10.0 dias -
Aprobado mediante | con sus etapas y fechas de Oficial de
A . laborables e
Decreto  Legislativo | cumplimiento. Planificacion
se inicia. l.
2. | Efectia seguimiento | 2.1 Con el POA- Presupuesto
y monitoreo | aprobado y ya en ejecucion,
periddicos de avances | mensualmente, solicita a todas las .
; . 5.0 dias
POA- Presupuesto. gerencias y unidades
A : laborables Jefatura de
administrativas informe de e
- antes de | Planificacion
actividades desarrolladas tanto de | .. . -
S finalizar cada | Oficial de
cumplimiento de productos como e
: . mes por los | Planificacion
de avances financieros
. . doce meses del | I.
presupuestarios consolidados y | _x
. . afno
por fuente de financiamiento en
base a informacion del SIAFI y
registros internos del INE.
2.2. Revisa y discute con personal | 1.0 dias
_ . A Jefatura de
del INE; hace ajustes a informes | laborables al e,
e . o Planificacion
mensuales recibidos de gerencias | finalizar cada Oficial de
técnicas y administrativa | mes por los e .
. . Planificacion
contrastando informaciones | doce meses del |
recibidas. afo '
3. | Efectla 3.1 Hace modificaciones cada vez
modificaciones al | que son asignados o reducidos .
. : 1.0 dias
POA Presupuesto. recursos financieros
resupuestarios laborables por
presup Y| cada periodo | Jefatura de
consecuentemente  se  deben e
. . de Planificacion
producir cambios en los productos e -
modificaciones | Oficial de
0 metas del POA efectuando ya X e
que permita la | Planificacion
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No.

Secuencia de Etapas

Actividades

Tiempos * Responsables

las gerencias técnicas como con la
administrativa.

Fin
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PLANIFICACION.

6.3.1 Diagrama: Seguimiento y Monitoreo a Ejecucion Del Plan Operativo Anual-

Presupuesto.

A 4

1. Ejecucion POA- Presupuesto Aprobado.

A 4

1.1 Elabora cronograma de productos, por
etanas v fechas de cumolimiento

2. Da seguimiento y monitoreo periddicos de
avances

v L
A

2.1 Solicita mensualmente informe . . .

L 2.2 Revisa y discute informes
actividades desarrolladas, P mensuales  recibidos hace
cumplimiento de productos y avances i {Ustes a los mismo y
financieros aJusIes a 10S MISMos.

A 4

3. Hace periddicamente ajustes a POA-
Presunuesto

A 4
3.1Hace modificaciones cada vez que
ocurren asignaciones o reducciones de fondos
y consecuentemente deben ocurrir cambios
en los productos

Fin
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6.4 Procedimientos: Elaboracion de informes de Avances:

6.4.1 Elabora Informes Periddicos.

No. Secuencia de
Etapas

Actividades

Tiempos * | Responsables

1. | Elabora  informes
periodicos sobre
avances POA-
Presupuesto.

1 Efectua, de acuerdo a directrices
de la SEFIN, actualizacion mensual
de informacion llenando datos
sobre avance fisicos, solicitados en
formato FP-03 por cada una de las
categorias programaticas indicadas
en el SIAFI.

1.0 dias
laborables
por mes

Oficial de
Planificacion 1.

2 Genera, de acuerdo a directrices
de la SEFIN y en coordinacion con
la gerencia administrativa, reportes
trimestrales de avances llenando
informacion solicitada para formato
FP-02 y FP-03 del SIAFI.

Hasta 4.0
dias
laborables
por
trimestre

Oficial de
Planificacion I.

3 Elabora informes escritos vy
analiticos de actividades
desarrolladas por cada trimestre
del afio y del cierre del afio
indicando tanto logros cuantitativos
como cualitativos sobre productos
0 metas fisicas como financieras
presupuestarias.  Los  informes
trimestrales son presentados por la
Direccion  Ejecutiva tanto al
Congreso  Nacional como al
Consejo Directivo y SEPLAN al
igual que el informe anual que
también se envia al Tribunal
Superior de Cuentas e instituciones
que por ley lo demanden.

Plazos
establecidos
por la
SEFIN.
Hasta 15.0
a 20.0 dias
laborables
por periodo
trimestral

Jefatura de
Planificacion
Oficial de
Planificacion I.

2. | Fin
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6.4.1 Diagrama: Elaboracion de Informes Periodicos.

Inicio

A 4

1. Elabora distintos informes periddicos
sobre avances POA- Presupuesto

A 4

1.1 Actualiza mensualmente informacion, en el
SIAFI, para c/u categorias presupuestarias
llenando formato FP-03

A 4

1.2. Genera, reportes trimestrales de avances
llenando informacion solicitada para formato FP-
02 v FP-03 del SIAFI.

A 4

1.3 Elabora, para consideracion de la Direccion
Ejecutiva informes trimestrales y anuales
escritos y analiticos indicando logros sobre
productos o metas fisicas y financieras para
luego ser remitidos a instituciones que por ley lo
demanden.

Fin
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Glosario

Anteproyecto

Iniciativa de proyecto de ley que es enviada por el Poder Ejecutivo al Poder Legislativo para
someterla a consideracion y aprobacién de dicha Camara..

Agencias del Sector Publico Gubernamental.

Poderes y dependencias del Estado, entidades desconcentradas, descentralizadas, autdnomas y
municipales.

Agregados Estadisticos Nacionales.

Son los distintos valores tanto de variables como indicadores que representan una estimacion
estadistica promedio de una determinada realidad de un fendmeno nacional en un momento
determinado.

Cartografia.

Es la ciencia, arte y técnica de representar graficamente la tierra o parte de ella en una superficie
plana mediante simbolos convencionales, para dar lugar a la estructuracion de mapas, cartas
geograficas y planos.

Censo.

Padron o lista de las personas naturales o juridicas, de los bienes muebles o inmuebles, de los
recursos naturales y de otra indole de un pais, susceptibles de ser registrados en un momento
determinado.

Cuentas Nacionales.

Constituye una sintesis de la estadistica econdmica que presenta a través de cuentas, cuadros y
matrices los detalles de las transacciones que realizan los agentes econdémicos de un pais, en un
periodo determinado: trimestral, semestral, anual, etc.

Comision del Sistema Estadistico Nacional.

Es un organismo técnico de caracter asesor y que sera presidido por el Director o Directora del INE.
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Consejo Directivo.

Maéxima autoridad del INE

Consultor.

Persona con amplios conocimientos sobre un tema especifico. También, se llaman experto.
Consultoria.

Contrato de prestacion de servicios profesionales a ser ejecutada por un profesional o experto.
Cronograma de Trabajos.

Ordenamiento de labores a ser desarrolladas y cumplidas en un plazo de tiempo determinado.
Corto Plazo. Plazo de un afio calendario como maximo.

Directorio Estadistico.

Lista contentivo informacion como ser nombres de variable objeto de estudio que guardan relacion
entre si.

Documento Borrador.

Primeras propuestas de informes sujetas a observaciones y comentarios para conformar un
documento final o definitivo.

Encuesta.

Recopilacion de datos obtenidos mediante formularios expresamente preparados o interrogatorio
verbal, referentes al desarrollo de una actividad, tal como la produccion de bienes o servicios,
ventas, consumo, inversion, etc., o de opinion sobre diversos aspectos de comportamiento humano
en base a muestra.

Estrategia Nacional de Desarrollo Estadistico.

Documento contentivo de los lineamientos de politica estadistica a ser implementados a través del
mediano plazo.
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Estadisticas Oficiales.

Valores de variables e indicadores nacionales certificados por el INE

Estructura Técnica y Administrativa.

La integran la Direccion Ejecutiva del Instituto, el &rea de control integrada por la Auditoria,, areas
de asesoria y apoyo: Legal y Planificacién, Relaciones Publicas y Difusion, Administracion y
Presupuesto y las unidades técnicas de: Censos y Encuestas; Estadisticas Sociales y Demogréficas;
Estadisticas Econdmicas y Tecnologia de la Informacion..

Estructura Programatica.

las acciones presupuestarias deben ser adecuadamente identificadas dentro del proceso
presupuestario publico, ya que en cada una de ellas se expresan los recursos monetarios que se
asignaran para obtener los insumos que, una vez procesados, se transformaran en productos.

Formularios

FP-02. Objetivos y Resultados de Gestion Detallados. Se refiere al formato que el SIAFI emplea
para el Plan Operativo Institucional

FP-03. Estructura Programatica.

Fuentes de Financiamiento.

Constituyen el origen de los recursos financieros que pueden ser tanto de las fuentes nacionales de
los fondos del presupuesto nacional como ser impuestos, tasas, etc. de ayudas otorgadas por la
cooperacion internacional como ser préstamos o donaciones.

Gerencias Técnicas.

Unidades especializadas encargadas de ejecutar procesos y procedimientos totales o parciales que
conlleva el cumplimiento de operaciones estadisticas. Las gerencias del INE son: Estadisticas

Sociales y Demografia, Estadisticas Economicas; Centro de Negocios y Tecnologia de la
Informacion.
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Indicadores Estadisticos.

Resultados de expresion relativa cuantificadas en por cientos, miles estimadas en base a valores
absolutos de una o mas variables estadisticas.

Informacion Estadistica.

Es la que se obtiene a través de distintos métodos de captacion de datos (censos, encuestas, registros
administrativos, etc.); asi como aquellos provenientes de la integracion de cuentas nacionales que
permiten la elaboracién de indicadores con relacion a diferentes areas.

Instrumentos de Planificacion.

Es la documentacion de consulta referente y operativa que debe servir para orientar el quehacer
fundamental de la institucién tanto para el mediano como corto plazo. Es decir, la ley de creacion ,
reglamento de la ley, Politica Nacional de Estadistica / Estrategia Nacional de Desarrollo
Estadistico, Plan Estadistico Nacional, Plan Operativo Anual y Presupuesto..

Operaciones Estadisticas

Es un conjunto de actividades, incluidas las preparatorias, que conducen a la obtencion y/o difusion
de resultados estadisticos sobre un determinado sector o tema o territorio. También se incluyen en el
ambito de esta definicion los trabajos de infraestructura y de normalizacion estadistica que
posibilitan la coordinacion, homogeneizacion e integracion de las estadisticas, asi como la
recopilacién de resultados y la confeccion de sintesis. El Inventario es un instrumento fundamental
para la coordinacion y planificacion estadistica y el punto de partida para la formulacién del Plan
Estadistico Nacional.

Perfil de Proyecto.
Bosquejo de caracter técnico que presenta informacion de caracter general sobre una propuesta de
operacion estadistica a ser ejecutada. Usualmente, se indica el nombre del proyecto o estudio,

ubicacion geografica, ejecutor del proyecto, descripcion resumida del mismo,  posibles
beneficiarios, duracién, alcance o cobertura, costo total estimado y estado del proyecto
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Planificacion.

Listado de propuestas de operaciones estadisticas de distinta naturaleza, de distintos temas sociales,
demogréaficos, econdmicos considerados seleccionadas en el marco de la ENDE/PNE para ser
realizados ya sea por medio de censos, encuestas y registros administrativos en el corto plazo.

Plan Nacional de Estadistica.

Listado de propuestas de estudios estadisticos a realizarse en el mediano plazo ya sea en base a
censos, encuestas o registros administrativos o institucionales y que sirven para estimar los valores
de las distintas variables e indicadores nacionales o agregados o estadisticos nacionales

POA

Siglas que se refieren al Plan Operativo Anual o programacion anual donde se sefialan el listado de
productos y metas institucionales propuestas para ser ejecutadas dentro el plazo de un afio.

Presupuesto.
Calculo anticipado de los ingresos y gastos de una actividad econémica durante un periodo.
Programacion Anual

Se refiere al POA o listado de productos y metas fisicas y financieras institucionales propuestas para
ser ejecutadas dentro el plazo de un afio.

Proyecciones Demograficas.

Estimaciones sobre cual sera el numero de la poblacion nacional en sus distintas clasificaciones y
conceptos como ser sexo, edades, nacimientos, defunciones, migracion inmigracion, Poblacion en
Edad de Trabajar, Poblacion Econémicamente Activa, etc. Usualmente son célculos de largo plazo
que se hacen para todo el pais, departamentos y principales centros urbanos.

Mediano Plazo

Periodos de cinco afios.
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Registro Administrativo.

Documento que se utiliza para registrar la prestacion de diversos servicios publicos, tales como
nacimientos, defunciones, atenciones hospitalarias, pago de impuestos, exportaciones,
importaciones, etc., que se requiere para fines estadisticos.

Sistema Estadistico Nacional.

Complejo orgénico constituido por todos los poderes y dependencias del Estado de Honduras,
entidades desconcentradas, descentralizadas, autbnomas y municipales que tengan dentro de sus
funciones cualquier actividad que se refiera a la elaboracién, recoleccién, analisis, codificacion y
publicacion de informacion estadistica. Dicha actividad se desarrollard en forma integrada,
coordinada, racionalizada y bajo procedimientos comunes cientificos-normativos establecidos por el
INE.

Términos de Referencia.

Son las especificaciones técnicas, objetivos y estructura de como ejecutar un determinado estudio, o
investigacion estadistica. Son creados antes inmediatamente después de ser aprobado el documento
de proyecto que describe la idea del mismo. Una vez aprobados, el equipo de trabajo del proyecto
tiene una definicion clara de hacia donde debe ir dirigido el mismo.

Monitoreo

Se refiere a la accion y efecto constante de supervisar el estado de los avances de las labores
encomendadas a cada una de las unidades institucionales..

Unidad de Observacién.

Unidad de medida a emplearse para poder medir, mediante la realizacién de un estudio estadistico
determinado, un fendmeno o situacion especifica. Ejemplo: empresa establecimiento, hogares,
municipalidades, embarcaciones, infracciones, poblacién etc.

Usuarios.

Son las instituciones publicas, privadas y organismos nacionales e internacionales que necesitan, de
una u otra forma, el concurso del INE para consultas o investigaciones. Entre las principales
instituciones publicas usuarios estan los poderes estatales Legislativo, Ejecutivo y Judicial,
instituciones descentralizadas, autonomas, organos desconcentrados, municipalidades y otros. Son
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algunas instituciones privadas usuarios las universidades, gremios empresariales, firmas consultoras,
etc. Se mencionan como organismos internacionales usuarios de informacion estadistica, a la
Organizacion de las Naciones Unidas, la FAO, OIT, UNESCO, etc.

Marco Legal.

Disposiciones normativas emitidas por autoridades competentes ya sean del Poder Legislativo o el
Ejecutivo, por medio der decretos y acuerdos, que regulan el quehacer técnico administrativo
institucional

Seguimiento.

Acompafiamiento continuo que se le da a todo el desenvolvimiento, desde el principio al final, de
una actividad determinada

Variables Estadisticas.

Son conceptos que han sido cuantificados en valores absolutos en un momento determinado y que,
en base a criterios técnicos especificos, deben ser comparables a través de series de tiempo.
Ejemplo: Poblacion, deuda publica, peso, nimero de: viviendas, vehiculos, cabezas de ganado, etc.

Siglas:

BID Banco Interamericano de Desarrollo

ENDE Estrategia Nacional de Desarrollo Estadistico.

INE. Instituto Nacional de Estadistica

PARIS21 Partnership in Statistics for Development in the 21st Century
PLNE Politica Nacional de Estadistica

PNE Plan Nacional de Estadistica

SEPLAN Secretaria de Planificacion

SEFIN. Secretaria de Finanzas

SIAFL. Sistema de Administracion Financiera Integrada
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ANEXQOS:

Acuerdo 042-2001

Arti

culo 28. - El area de Planificacion es responsable de coordinar, monitorear y evaluar las

actividades del PNE1/, el Plan Operativo Anual y las actividades de cooperacion técnica
internacional.

Articulo 29. - EIl area de Planificacion esta bajo la responsabilidad de un Jefe de area que
depende de la Direccion Ejecutiva. Tiene las siguientes responsabilidades:

1. Proponer a la Direccion Ejecutiva la formulacion de las politicas y estrategias
encaminadas a lograr los objetivos institucionales de acuerdo al PNE y el Plan Operativo
Anual;

2. Definir en coordinacién con las Unidades Técnicas Operativas del INE y con las
Unidades Estadisticas del SEN, las caracteristicas de la informacion estadistica que se
debe incluir en el PNE;

3. Organizar y ejecutar el monitoreo del PNE en el marco del SEN;

4. Preparar convenios relativos a la prestacion de asistencia técnica en materia estadistica;

5. Emitir opinién técnica sobre convenios o proyectos especificos en materia estadistica
institucional que celebren los organismos competentes del SEN;

6. Coordinar con las dependencias del INE, la definicién de las metas institucionales
acorde con el anteproyecto de presupuesto de gastos de funcionamiento e inversion;

7. Informar trimestralmente a la Direccion Ejecutiva sobre los avances de la ejecucion de
metas institucionales y presupuestarias; asi como de los convenios con otras instituciones;
8. Coordinar y monitorear las actividades estadisticas que ejecutan las Unidades Técnicas

Operativas Centrales y Regionales del INE;

9. Identificar en coordinacion con las Unidades Técnicas del INE y organismos del SEN,
lineas de cooperacion nacional e internacional que requieran para reforzar sus capacidades
técnicas;

10. Proponer indicadores de gestion a fin de monitorear la ejecucion de programas y
proyectos de acuerdo a los lineamientos definidos por el INE;

11. Promover la realizacion de proyectos conjuntos de investigacion estadistica con
instituciones publicas o privadas y;
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12. Otras que le asigne la Direccidn Ejecutiva del INE.

Decreto 86-2000..
Acuerdo Ejecutivo 042-2001
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