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El Procanadon Genenall de la Repiibilica

CONSIDERANDO: Que el 28 de Octubre 2010, mediante Acuerdo No. PGR-142-10, se
emiti6 y aprobé el Reglamento de Viaticos y Otros Gastos de Viaje de la Procuraduria
General de la Reptblica.

CONSIDERANDO: Que el 15 de Agosto del afio Dos Mil Catorce, se emitié un
acuerdo modificando, el Articulo 11, Incisos 2 y 3, Articulo 29, Articulo 30, Incisos 2-
Categorizacién de Zonas Geogréficas y 4-Tabla de Viaticos Nacionales del Reglamento
de Viaticos y Otros Gastos de Viaje aprobado mediante Acuerdo No. PGR-201-14.

CONSIDERANDO: Que el Reglamento de Viaticos y Otros Gastos de Viaje de la
Procuraduria General de la Republica, es susceptible de ser reformado cuando se
considere necesario para cumplir los fines que la Institucién pretende alcanzar.

CONSIDERANDO: Que este Reglamento tiene como propoésito regular el
otorgamiento de vidticos y otros gastos de viaje, dentro y fuera del pais, que permita a
los funcionarios y empleados de la Procuraduria General de la Republica, ostentar la
categoria que la posicién amerita.

CONSIDERANDO: Que el Reglamento es un instrumento para en forma transparente
adjudicar a funcionarios y empleados las cantidades que atendiendo su categoria le
corresponde para viajar dignamente y habiendo transcurrido dos afios desde su tiltima
modificacién aprobacién, se hace necesaria su actualizacion.

CONSIDERANDO: Que corresponde a la Procuraduria emitir las normas
reglamentarias internas de administracién que estime pertinentes para el debido
cumplimiento de sus funciones.

POR TANTO: En uso de las facultades de que esta investida y en aplicacién de los
Articulos 228 de la Constitucién de la Republica; 1, 2, 7 de la Ley Orgénica de la
Procuraduria General de la Republica.

ACUERDA:

Aprobar el siguiente:

REGLAMENTO DE GASTOS DE VIAJE VIATICOS
Y OTROS GASTOS

Articulo 1. Alcance de este Reglamento.

El presente Reglamento establece las normas y procedimientos para deterr




R
* Kk K Kk Kk
Procanadwria Genenal de la Repiblica
dftonduras
Seusrdo cNo.700-2076

Acuerdo No.100-2016
28 de Marzo, 2016

delimitar y controlar el pago de gastos de viaje, vidticos y otros gastos dentro y fuera
de la Republica que permita a funcionarios y empleados de la Procuraduria General de
la Reptblica, viajar con la categoria que la posicién amerita y con la imagen que la
Institucién requiere para el cumplimiento de la misién institucional.

Los funcionarios y empleados de la Procuraduria General de la Reptblica tendran
derecho a que se le reconozcan gastos de viaje, vidticos y otros gastos, cuando
autorizados tengan que ausentarse de su domicilio y permanecer en lugares dentro o
fuera del pais, en cumplimiento de una misién oficial.

También se les reconocera vidticos y otros gastos de viaje a las personas particulares en
casos especiales, en razén de que su intervencién o participacién en el cumplimiento de
una misién oficial propia de la Institucién, es indispensable para asegurar el éxito en
los resultados que la PGR persigue en beneficio del Estado de Honduras, en este caso,
la autorizacién de viaticos y otros gastos de viaje es exclusiva de la Autoridad
Superior.- A estas personas se les aplicara la misma tabla de viaticos y se reconoceran
gastos de viaje en la misma forma que se aplica y reconoce a los funcionarios y
empleados de la PGR; la Autoridad Superior de la Institucién indicard la categoria y
escala en que deben comprenderse en base a la similitud de las tareas que
desempefiaran con las propias de los empleados de la PGR.

Articulo 2.  Definiciones y Referencias.

Para una mejor aplicacién de este Reglamento, se entiende por:

Autoridad Superior: Procurador (a) General de la Reptblica.

Dependencia: Toda unidad organizativa de la PGR que funcione bajo
una Direccién, Gerencia o Jefatura de nivel superior
donde el empleado presta sus servicios.

Gastos de Viaje: Los pasajes de conformidad con las tarifas vigentes, de
acuerdo al medio de transporte utilizado.

Misién: Objetivo que se busca cumplir en el lugar de destino. Es la
justificacion de la realizacion del viaje.

Otros Gastos: La asignacién para cubrir gastos, tales como: i) Transporjg
hacia y del aeropuerto, cuando se utilice la via aérez
hacia y de la terminal de transporte, cuando sea %
terrestre; ii) Pago de impuestos de aeropuertos; iii) Gaste
en combustible y lubricantes, repuestos, accesorios K
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reparaciones menores, cuando se utilice un vehiculo
propiedad del Estado; iv) Gastos en combustible y
lubricantes, repuestos, accesorios y reparaciones menores,
cuando se utilice un vehiculo propiedad del viajero,
previa autorizacién superior; v) Gastos de faxes, internet,
llamadas telefénicas (de telefonia fija 0 mévil) y similares
para tratar asuntos oficiales. Vi) Gastos migratorios,
previa presentacién de sus comprobantes, vii) Gastos de
Inscripcién o participacién en seminarios, congresos, etc.
previamente autorizados por la autoridad Superior.

PGR: Procuraduria General de la Reptblica.

Regional: Oficina de la PGR, que bajo cualquier denominacién
funcione fuera de la capital de la Reptiblica.

Sede: Lugar donde el funcionario trabaja de forma permanente.

Tabla de Viaticos: Cuadro donde se definen categorias, montos y zonas
geogréficas.

Viajero: El funcionario o empleado de la Procuraduria General de

la Republica o particulares debidamente autorizados para
viajar por cuenta de la Institucion.

Viaticos: La cantidad en dinero que se asigna diariamente para
cubrir gastos de subsistencia cuando tenga que viajar y
permanecer fuera de su sede en funcién de su trabajo o en
misién oficial, se define como gastos de subsistencia:
Alimentacién, gastos de hospedaje, propinas, aseo de
ropa, llamadas telefénicas personales y otras.

Articulo 3.  Autorizacién de Gastos de Viaje, Vidticos y Otros Gastos

Todo viaje dentro de la Republica serd previamente autorizado, por el funcionario que
ejerce la titularidad de la dependencia a la que pertenece el viajero, informandose

previamente en la Gerencia Administrativa de la PGR, de la existencia de los fondos__
suficientes para el viaje. Si no existieren fondos, no se autorizara el viaje.

Cuando el destino del viaje sea un lugar en el departamento de Islas de la Ba
autorizacion se reserva a la Autoridad Superior exclusivamente.



* ok Kk Ak ok
Procanadwnia Genenal de la Repiblica
dftonduras
Eeuerdo cNo.100-2076

Acuerdo No.100-2016
28 de Marzo, 2016

Los viajes de los funcionarios titulares de dependencias y los viajes fuera del territorio
nacional serdn autorizados por la Autoridad Superior.

Los empleados contratados en forma temporal o eventual que colaboren con la PGR,
dentro o fuera del pais, serdn objeto de aplicacién de la misma tabla de Viaticos que se
aplica al personal permanente, de acuerdo a su categoria dentro de la clasificacién que
se establece en este Reglamento.

Las mismas personas que autorizan el viaje, podrdn autorizar la ampliacién del
periodo de una misién, siempre que dicha prolongacién sea necesaria para asegurar el
buen resultado de la misma, previa consulta a la Gerencia Administrativa de la
existencia de los fondos para poder ampliar la gira.

No se autorizaradn viajes oficiales para la simple obtencién de informacién que pudiere
ser recabada utilizando la via postal, o medios de telecomunicacién o de transmisién
de datos, y no se requiera la constatacién personal del funcionario o empleado.

Articulo 4. Presentacion de la Solicitud

La solicitud de Gastos de Viaje, Viaticos y Otros Gastos se presentara a la Gerencia
Administrativa, debidamente autorizada en la forma establecida en el Articulo 3, por lo
menos con tres (3) dias hédbiles de anticipacién a la fecha en que habra de efectuarse el
viaje si el Empleado labora en la Oficina Central y con cinco (5) dias hébiles de
anticipacién si labora en cualquiera de las Regionales. Se exceptian los casos de
emergencia, que serdn calificados y autorizados por la Autoridad Superior.

La Gerencia Administrativa de la PGR proveerd el formulario disefiado para la
autorizacién y anticipo de Gastos de Viaje, Vidticos y Otros Gastos, denominado
“Solicitud de Viaticos y Gastos de viaje”.

La solicitud que cumpla todos los requisitos, quedara en poder de la Gerencia
Administrativa, para el respectivo tramite, de lo contrario la Gerencia Administrativa
la devolvera indicando la forma correcta que viabilice su admisién y tramite.

Articulo5.  Asignacién

La asignacion de Gastos de Viaje, Viaticos y Otros Gastos se hara de acuerdo a las
categorias del personal y a las zonas geogréaficas indicadas en las escalas contenidgs
las tablas de viaticos y otros gastos de viaje del presente Reglamento.
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Articulo 6.  Periodo Computable

Los gastos de viaje, vidticos y otros gastos se asignan para el periodo comprendido
desde el momento en que el viajero salga del lugar sede de la Dependencia donde
normalmente presta sus servicios hasta su regreso a dicho lugar.

Las horas de salida y de regreso que sirven de base para efectuar el cémputo de
viaticos seran las siguientes:

1. Salida

Via aérea: Hora en que la linea aérea cite a presentarse en el aeropuerto, excepto en el
caso del viajero en que el lugar de su abordaje sea distinto al del lugar sede de la
dependencia donde presta sus servicios, en cuyo caso se computara desde la hora de
salida de este ultimo lugar.

Via terrestre: Hora de salida de la empresa de transporte, excepto en el caso del viajero
en que el lugar de su abordaje sea distinto al del lugar sede de la dependencia donde
presta sus servicios, en cuyo caso se computara desde la hora de salida de este tltimo
lugar.

2. Regreso

Via Aérea: Hora de llegada al aeropuerto de la ciudad sede de la dependencia en
donde el viajero presta sus servicios; excepto el caso especial en que el lugar de llegada
sea distinto al del lugar sede de la dependencia donde presta sus servicios, en cuyo
caso se computara desde la hora de llegada a este tltimo lugar.

Via Terrestre: Hora de llegada a la ciudad sede de la dependencia en donde el viajero
presta sus servicios; excepto el caso especial en que el lugar de llegada sea distinto al
del lugar sede de la dependencia donde presta sus servicios, en cuyo caso se
computara hasta la hora de llegada a este tltimo lugar.

Articulo 7. Computo para la asignacién diaria de Gastos de Viaje Viaticos y otros
Gastos

La asignacién diaria de vidticos se computard por cada noche que el viajero
permanezca fuera de su sede de trabajo; observandose segin el caso, lo establecido en
el Articulo 6, més un estipendio por alimentacién para el dia de regreso a su sede de
trabajo de acuerdo a la tabla establecida en el Articulo 8.

En los viajes fuera del pais, para computar los dias, se reconoce una suma equiv. %nte‘ »
al cincuenta por ciento (50%) de la asignacién diaria para el dia en que el vijgetfrys
regresa a la sede de la dependencia en donde labora. En los viajes dentro del pais, pg
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el dia en que el viajero regresa a la sede de la dependencia en donde labora se le
reconocera la cantidad diaria completa asignada para alimentacién tnicamente, sin
perjuicio de lo establecido en el Articulo 6.

Articulo 8. Cémputo para la asignacién de gastos de viajes, vidticos y otros gastos
con duracién inferior a un dia.

A los funcionarios y empleados que viajen en misién oficial, a los lugares donde sea
factible regresar el mismo dia de salida de su sede, y que no se justifique plenamente la
necesidad de pernoctar en dicho lugar, se les pagara una cantidad fija para
alimentacién, de acuerdo con la siguiente tabla:

CATEGORIA DEL FUNCIONARIO O ASIGNACION PARA
EMPLEADOS ALIMENTACION
I L. 600.00
II L. 525.00
III L. 360.00
IV L. 315.00
\4 L. 300.00

La justificacién para viajar a los lugares a que se hace referencia, estard a cargo del Jefe
inmediato del empleado que realiza el viaje.

Articulo 9. Prohibicién en cuanto al pago de alimentacién al Empleado

Ninguna Dependencia ni Regional pagar4 alimentacién al funcionario o empleado
visitante, ni al personal de la dependencia o Regional que acomparfie a comer al
funcionario o empleado visitante. Se exceptiia el caso de reuniones de trabajo
programadas y autorizadas por la Autoridad Superior.

Articulo 10. Empleado que viaja utilizando sus propios fondos

Al viajero que no solicite anticipo, y que use su propio dinero para el viaje, se le
reconocerdn las cantidades segun las Tablas de Viaticos y Otros Gastos de Viaje,
unicamente en casos de suma urgencia con la calificacién y autorizacién previa del jefe &2
inmediato. :

Articulo 11. Asignaciones para viaje con patrocinio externo a la PGR
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Cuando el viaje del funcionario o empleado es financiado o patrocinado por fondos de
un organismo o entidad distinta a la PGR, se asignardn Viaticos y Otros Gastos de Viaje
de la siguiente manera:

1. Cuando se patrocine tinicamente el pasaje, por via aérea o cualquier via, se le
reconocera el total de los Viaticos y Otros Gastos para el viaje, segtin la tabla
contenida en el mismo Reglamento.

2. Cuando se patrocine el pasaje y los gastos de hospedaje, sin que se incluya la
alimentacion, se asignard el treinta y cinco por ciento (35%) de los viaticos que
le hubiere correspondido si no existiere el patrocinio.

3. Cuando se patrocine el pasaje, gastos de hospedaje y alimentacién, se asignara
el veinte y cinco por ciento (25%) de los viaticos que le hubieren correspondido
de no existir el patrocinio.

4. Los Otros Gastos de viaje efectivamente incurridos, se le pagardn a la
presentacién de las facturas o los comprobantes justificatorios; en todo caso,
estos gastos deben tener estricta relacién con el cumplimiento de la misién y
justificar la necesidad de hacerlos en funcién del buen resultado de la misma”.

Articulo 12. Prohibicién de asignacién de gastos de viaje, vidticos y otros gastos

Es prohibido autorizar asignacién de gastos de viaje, viaticos y otros gastos al
funcionario o empleado que aprovechando dias inhébiles, se traslade del lugar sede de
la dependencia en que labora a su residencia ubicada en lugar distinto a la sede, para
atender asuntos personales.

Articulo 13. Utilizacion voluntaria de vehiculo propiedad del Empleado

La Autoridad Superior autorizard al funcionario o empleado que voluntariamente
solicite utilizar un vehiculo de su propiedad personal para realizar el viaje, tnicamente
cuando no hubiere disponible ningtn vehiculo propiedad de la PGR al momento de
efectuar el viaje. Si ese fuere el caso se pagara al funcionario o empleado el gasto del
combustible, teniendo como referencia para el pago, el total de kilémetros a recorrer
desde el lugar sede al lugar de destino y su regreso. Al funcionario o empleado que no
tenga la autorizacién previa, no se le reconoceré ningtin valor por tal concepto.

En todo caso ni la PGR, ni el Estado de Honduras, son responsables por los dafos,
pérdidas, deterioros o cualquier perjuicio que recibiere el vehiculo de propiedad dg
funcionario o empleado en el viaje, ni por los darfios causados a terceros. "
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Articulo 14. Responsabilidad en el uso de vehiculo de transporte propiedad de la

PGR

El funcionario o empleado que utiliza un vehiculo de transporte de la PGR para
efectuar una misién, debidamente autorizada, adquiere la responsabilidad de
responder por su buen uso y deberd devolverlo en las mismas condiciones en las que lo
recibi6. La responsabilidad se extiende a cualquier situacién que se origine en el mal
proceder o comportamiento indebido del funcionario o empleado.

No se permitira que en el vehiculo utilizado para realizar el viaje, se transporten
personas ajenas a la PGR, excepto cuando éstas tengan oficialmente una relacién
directa y necesaria con el cumplimiento de la misién que se realiza, circunstancia que
debe ser acreditada ante la Gerencia Administrativa de la PGR, autorizada por la
Autoridad Superior y puesta en conocimiento del respectivo motorista, en forma
anticipada a la realizacion del viaje.

Articulo 15. Documentos de viaje, impuestos, tasas o derechos aeroportuarios, otro
tipo de gastos migratorios o aduaneros, uso de medios de telecomunicacién y
reproduccion de documentos

La Procuraduria General de la Republica, reconocerd, cuando sea necesario;

1. El gasto que ocasione la extensién del pasaporte de cardcter especial, oficial,
diplomatico, u otros documentos de viaje que el funcionario o empleado necesite
para realizar un viaje oficial. La Autoridad Superior autorizara este gasto.

2. El costo de la visa cuando asi lo exige el pais de destino y los que cruce en transito,
y se cargara como gasto causado por el mismo viaje.

3. El valor total del impuesto o tasas que debe pagar el viajero en los aeropuertos,
tanto el de procedencia, trénsito y destino, y se acreditard con los comprobantes
oficiales correspondientes, excepto cuando el viaje sea patrocinado con fondos
externos a la PGR y estos pagos estén incluidos en el patrocinio.

4. Cuando el viaje se haga al interior del pais por via terrestre, el que se incurra por
pago de peaje y por estacionamiento del vehiculo en lugar seguro.

5. Si el lugar de destino es otro pais, ademas de los aplicables en los numerales ,
anteriores, los pagos que se causen en las aduanas o puestos migratorig
correspondientes, tanto por el funcionario o empleado como por el vehiculo.

6. El costo de las llamadas telefénicas (de telefonia fija o mévil) o de envio deg
Internet, siempre que sean de caracter oficial y justifique el motivo del gas
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acreditard mediante comprobantes oficiales del hotel o del proveedor del servicio,
en el que constare el detalle de los nimeros de teléfonos a los que llamé, los
minutos de duracién y el valor de cada llamada. Igual tratamiento tendra el uso de
Internet.

Cuando se reproduzca documentacién o material de estudio, relacionado y
necesario para el buen resultado de la misién, se acreditard mediante comprobantes
extendidos por el proveedor del servicio, se detallardn los nombres de los
documentos reproducidos, la cantidad y los fines de su reproduccién.

Comprobantes de pago de inscripcién o participacion en seminarios, congresos, etc.
dentro y fuera del pais, autorizados previamente por la maxima autoridad.

Cualquier comprobante de pago que no llene los requisitos indicados sera rechazado
de plano y no se reconocera valor alguno por tal concepto.

Articulo 16. Liquidaciéon de Gastos de Viaje, Viiticos y de Otros Gastos

La liquidacién de gastos de viaje, viaticos y otros gastos es obligatoria de conformidad
a los siguientes lineamientos:

1.

Facturas o Comprobantes para justificar los gastos, deben ser originales, sin
enmiendas, tachaduras ni borrones.

Gastos de pasajes, tickets o boletos de viaje, presentara el boleto o ticket en que
conste el abordaje efectivo al avién o al transporte terrestre.

Viéticos diarios de conformidad a los montos indicados en este Reglamento:

i. Para viajes al exterior es obligatorio presentar comprobantes de salida y entrada
del pais de origen y destino ademas de los correspondientes codos de los pases
de abordaje de medio de transporte: avién, autobts, ferrocarril, etcetera.

ii. Para viajes al interior del pais es obligatorio presentar la factura original del
hotel, debidamente cancelada, sin excederse de las tarifas maximas autorizadas.
Cualquier exceso en el gasto fuera del limite méximo establecido a este efecto,
sera asumido por el viajero.

Aeropuerto de Tegucigalpa, la PGR podra proveer al viajero, el transporte ¢
sus propios vehiculos o le reconoceré el gasto incurrido en el pago de taxj
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transport6 y su justificacién, que tinicamente serd de carécter oficial; y detallar
el monto del gasto incurrido.

Transporte local del punto de llegada al nuevo punto de abordaje del transporte
en los lugares que cruce en transito.

Impuestos, tasas, derechos aeroportuarios, presentando el recibo de pago.
Derechos migratorios o aduaneros, presentando el recibo de pago.

Gastos de llamadas oficiales, de telefonia fija y moévil, Servicio de Internet
presentando comprobantes con las justificaciones y detalles del gasto incurrido.

Gastos de movilizacién en viajes dentro del pais: Pasaje, combustible etcetera,
presentando las facturas correspondientes. En el caso del combustible
previamente autorizado por la Autoridad Superior, se debera verificar el
kilometraje recorrido desde el inicio del viaje hasta su culminacién. Si el
consumo de combustible fue mayor o menor al calculado y se justifica, deberan
hacerse los ajustes correspondientes.

Cuando se trate de viajes al exterior debera presentar fotocopia del pasaporte
donde se pueda ver la fotografia y el registro de la entrada y salida del pais,
copias de diploma o certificado de participacién, recibo de pago de inscripcién,
si fuere el caso. Estos comprobantes deberan ser originales y no deben presentar
borrones, tachaduras, montaduras, ni ningin otro tipo de indicio de alteracion.

Otros Gastos permitidos por este Reglamento, o gastos imprevistos
relacionados con la misién oficial, se acreditaran presentando los recibos
correspondientes, siempre que dichos gastos se enmarquen estrictamente en la
finalidad de la misién, y requeriran de la autorizacién de la Autoridad
Superior.

La Gerencia Administrativa, cuando asi lo estime conveniente para una liquidacién
correcta, exigira cualquier otro documento no especificado en este Articulo y que se
considere necesario para acreditar el gasto realizado.

Articulo 17. Informe de Cumplimiento de la Misién

Una vez finalizada la misién, el viajero tendrd un plazo maximo de cinco (5) dias

hébiles para presentar a la Gerencia Administrativa la liquidacién de gastos de viaje,

Viéticos y Gastos de viaje”. Todas las facturas o comprobantes que se presenten pajk
justificar los gastos deberan ser originales, sin enmiendas, tachaduras ni borrones.
Gerencia Administrativa serd responsable de verificar que las liquidacio
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presentadas por el viajero, independientemente de su rango, cumplan con los
requisitos indicados en el presente Reglamento, rechazara aquellas que no los llenen, e
indicara y exigira su debida e inmediata correccién.

Articulo 18. Entrega anticipada de los Gastos de Viaje, Viaticos y Otros Gastos

Los Gastos de Viaje, Viaticos y Otros Gastos se cancelaran anticipadamente por el
tiempo completo que dure la misién, conforme a lo establecido al Articulo 4.

Cuando el viaje se hace bajo la modalidad de periodos largos contemplada en la tabla
de viéticos, adjunta a este Reglamento, el estipendio se pagara en forma mensual. La
Gerencia Administrativa est4 obligada a que dicho pago, sea recibido oportunamente
por el funcionario o empleado en el lugar donde realiza el trabajo.

Articulo 19. Devolucion de asignacién

Las devoluciones en efectivo de sobrantes de viaticos y otros gastos de viaje por
haberse acortado el tiempo programado de la gira oficial, deberan registrarse en la
liquidacién del viaje; asimismo, si un viaje no se realiza, el viajero devolvera el cheque
o el efectivo, si lo hubiere cambiado, de gastos de viaje, vidticos y otros gastos a la
Gerencia Administrativa para su anulacién, inmediatamente después que se haya
cancelado el viaje.

En el caso anterior, si por alguna circunstancia el cheque de gastos de viaje, viaticos y
otros gastos ha sido cambiado en efectivo, el monto serd devuelto en su totalidad
mediante depésito en efectivo a la cuenta bancaria de la PGR que la Gerencia
Administrativa le indique, entregando a ésta el comprobante original del depésito con
el sello de la entidad bancaria receptora. Bajo ningtn motivo el funcionario o empleado
utilizara los fondos recibidos al efecto.

Articulo 20. Obligacién de Liquidacién. Responsabilidad del viajero. Deduccién por
planilla.

El viajero que reciba gastos de viaje, vidticos y otros gastos de viaje estd obligado a
presentar en tiempo y forma la liquidaciéon correspondiente conforme al Articulo 16 y
17 este Reglamento, ante la Gerencia Administrativa de la PGR.

El incumplimiento de las disposiciones de este Reglamento, serdn sancionadas de
conformidad al mismo.
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empleado, en la forma establecida en el presente Articulo.

Articulo 21. Responsabilidad solidaria de la Gerencia Administrativa y la Gerencia
de Personal.

Los titulares de la Gerencia Administrativa y la Gerencia de Personal de la PGR, seran
solidarios en el pago de las cantidades no liquidadas por el funcionario o empleado y
no deducidas oportunamente por negligencia de ambas dependencias.

Articulo 22. Otros Efectos del incumplimiento de la liquidacién

No se le autorizaran ni tramitaran Viaticos y Otros Gastos de viaje, al funcionario o
empleado que tuviere pendiente la presentacién de informe y liquidacién de viticos y
otros gastos de viajes de una gira oficial anterior.

Cuando un funcionario o empleado haya incumplido la obligacién de liquidar Viaticos
y Otros Gastos de Viaje, y haya habido necesidad de recurrir a la deduccién de las
cantidades adeudadas del sueldo que devenga en la PGR, se tendra en cuenta este
antecedente al momento de autorizar un nuevo viaje, pues en igualdad de condiciones
se preferird a otro funcionario o empleado idéneo para cumplir la misién que se
pretende alcanzar con la realizacién del viaje.

Articulo 23. Compra de Pasajes

Los pasajes por via terrestre serdn comprados por el viajero en la empresa en la cual
viajara. Por la naturaleza del trabajo que se realiza en la PGR y en aras de la seguridad
del funcionario o empleado, preferentemente se viajara en las empresas que ofrezcan
mayor seguridad.

Se asignara transporte aéreo al funcionario o empleado en viajes dentro del pais,
solamente con autorizacién de la Autoridad Superior a cuya discrecién queda calificar
la conveniencia de utilizar este medio de transporte en relacién a la seguridad y
urgencia que requiera la misién que se asigna. En el caso de viajes al Departamento de
Islas de la Bahia se elegira el transporte aéreo o maritimo bajo los mismos parametros
enunciados en este Articulo.

Articulo 24. Régimen Sancionatorio

El infractor de las normas establecidas en el presente Reglamento queda sujeto a,.l; o
aplicacién de las medidas disciplinarias o sancionatorias sefialadas en el Reglamlto,
Interno de Trabajo de la PGR, sin perjuicio de las indicadas en este Reglamento. f
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Lo anterior, ademads, sin perjuicio de la responsabilidad que pudiere deducir al
infractor la Auditoria Interna en uso de su funcién fiscalizadora y, en su momento, el
Tribunal Superior de Cuentas.

La Gerencia Administrativa es la responsable de efectuar el control de cumplimiento
del presente Reglamento y la Auditoria Interna de la fiscalizacién del mismo.

Articulo 25. Reforma y Revision periédica del presente Reglamento

El presente Reglamento podra ser reformado en cualquier tiempo, con el propésito de
mantenerlo actualizado a la realidad econémica y fiscal del pais, las condiciones
econémicas existentes en la PGR, y el resto del mundo, debiéndose hacer las
modificaciones que tales condiciones indiquen necesarias.

Cualquier reforma al presente Reglamento serd, mediante Acuerdo de la Autoridad
Superior.

Articulo 26. Vacios normativos e interpretacién de este Reglamento

Las controversias, interpretaciones o vacios normativos, que pudieren presentarse en la
aplicaciéon correcta del mismo, serdn resueltas por la Autoridad Superior, oyendo
previamente la opinién de la Direccién Nacional de Consultoria de la PGR.

Articulo 27. Disposicién Transitoria

La liquidacién de los Gastos de Viaje, Viaticos y Otros Gastos que estuvieran
pendientes a la entrada en vigencia del presente Reglamento, se haran ante la Gerencia
Administrativa siguiendo el mismo procedimiento vigente a la fecha de autorizacion
del viaje.

Articulo 28. Derogacién Reglamento anterior o normas o disposiciones relacionadas

El presente Reglamento deroga el Reglamento el No. PGR 142-10 de fecha 28 de
Octubre 2010 y PGR-201-14 de fecha 15 de Agosto 2014 y cualesquiera otras
disposiciones que sobre la materia se haya emitido con anterioridad a esta fecha en la
PGR.

Articulo 29. Vigencia

La modificacién al Reglamento entrard en vigencia a partir del 01 de Abril del
2016.

Articulo 30 .Tabla de Viiticos y Otros Gastos de Viaje
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1. Categorias del Personal. Para determinar la escala de los Vidticos y Otros

Gastos de Viaje que corresponde y a que tiene derecho el funcionario o
empleado, se establecen las siguientes categorias del personal:

Categoria I Categoria II Categoria III Categoria IV Categoria V
Altos Personal Personal Personal Personal
Funcionarios Superior Intermedio “A” Intermedio Intermedio
UB” IIC”
-Procurador -Secretario General | Asistente Secretarfa | -Oficial Apoyo | -Motoristas
General General logistico
-Sub-Procurador | -Consultor Juridico | Consultor Juridico | -Técnico -Personal de
General Principal Ambiental Seguridad
- -Jefe de Unidad
-Directores -Agente Titular - -Jefe de -Personal de
Nacionales Procurador Seccién Mantenimiento
-Directores Judicial,
-Jefe de Oficina -Supervisor Judicial
Regional -Auditor Judicial
-Asesor Legal.
-Bidlogo
-Coordinadores de
dreas
- -Gerentes -Conserjes y
-Jefes de -Subgerentes y -Personal Personal de
Departamentos Subjefes Auxiliar Aseo
- -Asistente Especial | -Asistente -Secretarias
del Despacho, -Asistentes =
-Asistente del Técnicos
Subprocurador -Estadigrafo
General y Personal | -Contador
Ejecutivo de apoyo | -Oficiales
al Despacho del
Procurador
General
- -Auditor Interno -Asistentes de - B
Auditoria Interna
2 Clasificacién de Zonas Geograficas. Se establece la siguiente clasificacigy

Zonas Geograficas del territorio nacional para que de conformidad al

donde deba realizarse la misién, sean asignados los viaticos:
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ZONATE " 5 i  ZONATI . ZONAESPECIAL

TEGUCIGALPA EL PARAISO DEPARTAMENTO DE
ISLAS DE LA BAHIA

SAN PEDEO SULA NACAOME
LA CEIBA IAMAPALA -
COPAN RUINAS OLANCHO )
SANTA ROSA DE COPAN [EL PROGRESO
TRUJILLO OMOA )
CHOLUTECA OCOTEPEQUE
PUERTO CORTES YORO
TELA SIGUATEPEQUE
ICOMAYAGUA LEMPIRA =
IGRACIAS A DIOS SANTA BARBARA

4 LA PAZ

- RESTO DE LA REPUBLICA

Viaticos. Se establecen los siguientes valores en concepto de viaticos para
misiones dentro del pais. Los valores asignados son en Lempiras moneda
nacional, cuando la misién tenga una duracién de uno (1) hasta treinta (30) dias
calendarios continuos, los que se consideran viéticos de periodo corto.- Cuando
la misién tenga una duracién de treinta y un (31) hasta sesenta (60) dias
calendarios continuos, se considerara de periodo largo y se aplicaran los valores
en Lempiras de esta tabla de vidticos, pero calculada en un ochenta por ciento

(80%) de los viaticos que correspondieran al empleado, segun su categoria y la

establecida en el Articulo 18 de este mismo Reglamento.
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TABLA DE VIATICOS
CATEGORIAS | ZONAI |  ZONAI | ZONAESPECIAL
I L 300000 L  2500.00| L 3,500.00
Il L 210000| L  1,50000| L 2,500.00
11 L 1,50000| L  120000| L 2,200.00
v L 130000| L  110000| L 1,500.00
v L 1,10000| L 1,000.00| L 1,200.00
4. Viaticos y Otros Gastos de Viaje fuera del pais. Se establecen los siguientes

valores que comprenden los conceptos de viaticos y otros gastos de viaje en
misiones fuera del territorio nacional. Los valores asignados son en Doélares

moneda de los Estados Unidos de América (USS$).

Emitido en la ciudad de Tegucigalpa, Municipio del Distrito Central, a los veintiocho
dias del mes de Marzo del afio Dos Mil Dieciséis

Transcrlbase el presente Acuerdo a las Dependenc1as de la Procuraduria General de la




