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FHIS- DAF/03-2022

Para: Directores, Coordinadores de Programas, UPEG, Capacitaciones y las
diferentes Unidades : 7

De: Lic. Nelson Javier Barahona B.
Director de Administracién y Finanzas
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Fecha: 20 de junio del 2022

Asunto: Informacion sobre los Procesos de Compras

De la manera mas atenta me dirijo a ustedes, para hacer de su conocimiento -los
procedimientos contemplados en todo proceso de compras y asi poder acelerar cualquier
solicitud por diferentes insumos.

Lo anterior es con el propdsito de agilizar y asi evitar retrasos en las solicitudes de compras,
se adjunta Manual de pasos a seguir, para iniciar cualquier proceso a solicitar.

Sin otro particular,

Atentamente,

Cc. Archivo
NB/st
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MEMORANDUM No-UC-195-2022

Para: Lic. Neison Javier Barahona Briceiio
Director de Administracion y Finanzas SE

De: Lic. Dalia Reyes
Jefa unidad de compras —-IDECOAS
Dra. Leda Padilla
Asesora Técnica DAF
Lic. Celia Posadas
Sub Jefa Unidad de Compras

Asunto: Informacion para solicitudes de comgn

Fecha: Viernes 17 de Junio dei 2022

Estimado Lic. Barahona:

Por medio de la presente me dirijo a usted cordialmente desedndole éxitos en sus delicadas funciones
y a su vez para brindar algunas sugerencias que consideramos necesarias al momento que las
Direcciones, Unidades, Programas y Proyectos del SEDECOAS FHIS-IDECOAS realicen sus
solicitudes de compras, con el objetivo de evitar atrasos; por tal razén solicitamos tomar en cuenta

lo siguiente:

1. Las solicitudes de compra deben venir firmada y sellada por la Direccion de administracidn y
finanzas (DAF), por la unidad solicitante con su respectiva hoja de presupuesto y el FO1. Verificar
si es un bien, de ser asi; debe llevar visto bueno por parte de la unidad de bienes para su debido

registro.

2. Toda solicitud debe ser revisada, y llevar visto bueno por el Tic. Daniel Enrique Martinez, Asesor

-
f

TR, ‘:i:l7§gj1i‘,co DAT, validando ¢l cumplimicnto dc la solicitud cnviada SEDECOAS/FIIS DSM-FITS-

g L2 L L.
. - No.203-2022 para requisitos previo de compras,

 pamama

Centro Civico Gubernamental José Cecilio del Valle, Boulevard “Juan Pablo Segundo”,
Avenida Cores, entrnda_ principal frente al Restaurante Hacienda Real (Torre il)
Tequcigalpa, Honduras. Teléfono: 2242-8131
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3. Enviar las solicitudes de compras que estén contempladas en el Plan Anual de Compras y
Contrataciones (PACC). Segun el articulo no. 91 de la Disposiciones General de Presupuesto y
articulo no. 5 de la Ley de Contratacion de Estado (LCE) y articulo no. 79 del Reglamento de la Ley

de Contratacion dei Estado (RLCE)

4. La solicitud de compra deber4 incluir todas las especificaciones técnicas claras, precisasy concisas
del bien o servicio que se requiera sin referencia a marcas o empresas, asi como lo menciona el
articulo 80 1nciso (a) y el 103 del Regiamento de la Ley de la Coniratacion del Estado (RLCE), en
vista que dicha descripcidn se transcribe y se publica al portal de Honducompras 1, de igual maner

los oferentes presentan su oferta tal y como aparece en la publicacion.

Sy 5. Las solicitudes de compras se recepeionan y se publican por orden de llegada, la cual con lleva a

; i -Verificar si Ia solicitud de adquisicion o servicio se encuenira regisirada en la linea de adquisicion
PACC vy con el debido cumplimiento al articulo no. 91, 99 de las Disposiciones Generales de
Presupuesto.

et -La Publicacion ei el portal de Honducompras deberd realizarse con un minimo de 3 y méximo 10
ks dias habiles, segin la guia para usvario de compra menor de Honducompras; de igual forma,
considerar al articulo no. 90 de las Disposiciones Generales de Presupuesto.

-Recepcién de ofertas en fisico con su respectivo sobre sellado.

-Apertura de las ofertas presentadas, junto con la comision nombrada por la Direccién de

Administracion y Finanzas, en referencia al articulo no. 33 de Ley de Contratacién del Estado (LCE)

-Evaluacién y andlisis de las ofertas presentadas para determinar el oferente que cumple con las

especificaciones técnicas y econdmicas del solicitante, articulo no.126 del Reglamento de la Ley de

o la Contratacién del Estado (RLCE).

11
-t

’-Ad_]udlcacmn al oferente que cumpla con las especificaciones técnicas y economicas.

i Centro Civico Gubernamental José Cecilio del Valle, Boulevard "Juan Pablo Segundo*,
. Avenida Cores, entrada principal frente al Restaurante Hacienda Real (Torre 1)
e Tegucigalpa, Honduras. Teléfono: 2242-8131
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-Emision de la orden de compra, que se remite autorizacion de la Direccion de Administracion y

Finanzas.

-Luego, se le envia la orden de compra firmada al proveedor adjudicado, el cumplimiento de la
orden compra es de 15 dias calendarios en aplicacion del articulo No. 72 de la Ley de

Contrataciones del Estado (LCE)
-Finaimente, Ia gestion de tramite de pago del proceso de compra menor.

Con lo antes descrito, cabe mencionar que cada proceso de compra requiere un tiempo

determinado, por tal razon las solicitudes de compra deben enviarse con anticipacion, por lo que

cual indica de 3 a 1§ dias hdbiles la publicacion en Honducompras 1 y asi, se disminuye la
posibilidad que sea desierto o fracasado el proceso de compra por la falta de ofertas, debido a la

limitacién de tiempo, tomando en cuenta gue las modificaciones en el PACC son del 23 al 30 de cada

mes seglin lo menciona en el memorando No.DC-826-2022.

Por lo tanto, agradeceremos considerar lo mencionado para dar inicio de forma efectiva y en
)
cumplimiento a las Disposiciones Generales de Presupuesto, Ley de Contratacion del Estado,

reglamento y Normativas Internacionales para cada proceso de compra menor.

Sin otro particular,

CC. Archivo

ccpp

Centro C!'vico Gubernamental_dosé Cecilio del Valle, Boulevard "Juan Pablo Segundo®,
Avenida Cores, entrada principal frente al Restaurante Hacienda Real (Torre )
Tegucigalpa, Honduras. Teléfono: 2242-8131
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Personal unidad de compras

(L1l

-Lic. Dalia Reyes-Jefe unidad de Compras-IDECOAS.

- Ing. Elisa Osorio -~ Jefe unidad de Compras FHIS.
- Dra. Leda Padilla- Asesora técnica DAF.

-Lic. Celia Posadas- Sub Jefe unidad de Compras

-Maryuri Avilés- Secretaria Unidad de Compras
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« Dar a conocer los pasos y procedimientos para realizar
compras menores administrativas
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‘ 1. Solicitud de compra
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+ Firmada y sellada
'por la Direccion,
unidad,
Programas/proyecto
s solicitantes
* Autorizada con firma
y sello, del Director
de Administracion y
Finanzas o sub
Director (DAF)y
con el visto bueno
por el asesor
técnico (DAF).

J

*Incluir todas las
‘especificaciones
técnicas, claras,

precisas del bien o

servicio que se
requiere, sin

-especificar marcas o

empresas. Asi como
lo menciona el

articulo No. 80 inciso
a. del RLCE.
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_--fFlrmada y sellada
por parte de la
unidad solicitante y
la Direccién de
administracion y
Finanzas.

* Verificar si es un
bien, de ser asi;
debe llevar visto

bueno por parte de

la unidad de bienes
para su debido
registro.
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2. Publicacion en el portal de
Honducompras
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Recepcion de ofertas en fisico

Con su respectivo numero
CMA (compras menores
administra)

)
U7 CompuSer

L5 ' Cotizacion

IFirmado y sellado por la empresa.
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 Apertura de oferta
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En esta !'etapa -se convoca a. Ia-‘»Comlsmn'__f"

nombrada por Ia D|rec<:|on de Admmnstracnon y‘__;' f

i Fmanzas referente_ .al' aftlculo No 33 del RLCE-;:

f 1:son de 3 a5 mlembros Los Mlsmo reallzan la*‘i

B apertura de Ios sobre para verlf car Ios montos-.’-
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Evaluaclon y anal|3|s de Ias
ofertas ;

rtlculo No 126 deI RLCE

En esta etapa se real:za Ia comparatlva d-e
| precios ofertados (cuadro de analisis) y se |
»;verl,ﬂca si- cumple con ‘las espemﬂcacnones;@:
‘ tecnlcas y econdémicas del sonCItante segun el i

- SR -

Una vez finalizado el cuadro de analisis se |
elabora acta de evaluacion, en el cual se |
detalla los item adjudlcados a Ios oferentes .
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: Elaboramon de ordenes de compra de &

Se adjud|ca por 'tem sies ”” ki | acuerdo a los ltem adjudicados %

blenlsumlmstros .51 es un ser\ucno Ia S_e remite la- orden Ga compra a lal

adjudlcacmn es por [ote ' : .dlreccnon de admlmstramon y f nanzas 5:
, T e parafirma; i T | ﬁ\
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El plazo de cumplimiento de la
orden de compra comienza a
partir de recibir la orden de
compra, debidamente firmada
y sellada acompafada con el F-
01 correspondiente a nivel de
compromiso. La fecha

“de entrega dentro de los quince
(15) dias - calendarios en la
_._-apllcac:lon del articulo # 72 de
an LCE : :

Una vez firmada la orden
compra, 5 envia por correo
electronico al proveedor
adjudicado.

v

EScaneado con LamScan



ndo Hondureno

inversidn Social @ﬁ @5

IS

Los procesos de compra requiere un tiempo determinado, por tal razon las solicitudes de

compra deben enviarse con anticipacion de requerimos el bien, servicio/surhinistro.

Las fechas maximas para recibir solicitudes de compra seran del 01 al 22 de cada mes; por
consiguiente estaremos cumpliendo en tiempo y forma con cada proceso, segun el inciso 2.
en el cual indica de 3 a 10 dias habiles la publicacion en Honducompras 1 y asi, se
disminuye la posibilidad que sea desierto o fracasado el proceso de compra por falta de
ofertas, debido a la limitacion de tiempo.

Pon lo tanto, agradeceremos considerar lo mencionado para realizar de forma efectiva y en

cumplimiento de las disposiciones general de presupuesto, ley de contrataciones del estado,

reglamento y normativas internacionales para cada procesos de compra menor. @
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