SERVICIOS

REQUISITOS

PROCEDIMIENTOS

ATENCION AL PUBLICO

ATENDER A LAS PERSONAS
QUE SE ACERCAN AL
EDIFICO MUNICIPAL,
ASEGURARME DE CURBRI
TODAS SUS DUDAS O
SOLICITUDES

REALIZACION DE BODAS

PRESENTACION DE LOS
DOCUMENTOS QUE SE
ENCUENTRAN EN EL
APARTADO DE REQUISITOS
PARA BODA

PRESENTARLOS DOS
SEMANAS ANTES DE LA
FECHA DESTINADA, LUEGO
PONERSE DE ACUERDO
DONDE SERA EL LUGAR
PARA REALIZAR LA BODA.

CONVOCAR A REUNIONES
PARA SESION DE
COORPORACION

A INICIO DE ANO SE
ELABORA L CALENDARIO
DE SESIONES

SE PROCEDE A ENVIAR
CADA UNA DE LAS
INVITACIONES A LOS
REGIDORES Y DEMAS QUE
COMPARECEN

TRANSCRIPCION DE ACTAS

ESTAR PRESENTE EN LAS
SESIONES DE
COORPORACION

SE TRANSCRIBE SEGUN
TODO LO QUE SE VA
DISCUTIENDO EN LA
SESION.

CUSTODIAR LIBROS DE
ACTA

CUIDAR DE CADA LIBRO DE
ACTA YA QUE ES DE SUMA
IMPORTANCIA CADA UNO
DE ELLOS

LETICIA GUADALL
SECRETRIA MUNICIPAL, (A PAZ
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