CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES DE CONSULTORIA
== sa s SO oD RV TRUVESIONALES DE CONSULTORIA

Nosotros VIRGILIO PAREDES TRAPERO, mayor de edad, casado, hondurefio, Ingeniero en
Sistemas, con Tarjeta de Identidad No. 0801-1964-00948 y de este domicilio; actuando en su condicién
de Gerente del Instituto Hondurefio de Antropologia e Historia (IHAH), nombrado por el Consejo
Directivo del IHAH el 14 de diciembre de 2009, segiin consta en Acta No 444, punto 10, quien en
adelante se denominara como “EL INSTITUTO” por una parte y por la otra CARLOS ENRIQUE
BONILLA AMADOR, mayor de edad, casado, hondurefio, Perito Mercantil y Contador Piblico, con
nimero de identidad 0801-1955-00022, RTN 0801-1955-000226 quien en adelante se denominari
como “EL CONSULTOR?”, convenimos en celebrar como en efecto celebramos el presente
CONTRATO DE CONSULTORIA para “Auxiliar Administrativo del Proyecto Formaci6n y
Fortalecimiento de grupos artesanales de tradicién lenca”, bajo las clausulas y condiciones
siguiente:

CLAUSULA PRIMERA: OBJETOS DEL CONTRATO. El presente contrato tiene como objeto que
EL INSTITUTO contrate los servicios por consultoria de EL. CONSULTOR para que realice la
Gestién administrativa del proyecto Formacidn y Fortalecimiento de Grupos Artesanales de Tradicion
Lenca, mediante la implementacién de los procedimientos administrativos necesarios para la gestion
transparente, eficiente y responsable de los recursos, responsabilizandose de la correcta ejecucion
financiera y justificacién econémica de las actividades del proyecto, que demandaré la coordinacién con
otros actores locales y la transferencia de conocimiento/capacidades a la entidad beneficiaria.
CLAUSULA SEGUNDA: LAS ACTIVIDADES DEL CONSULTOR:

Para la consecucion del objetivo en mencién EL CONSULTOR deberd trabajar en estrecha
coordinacién con las estructuras existentes en el IHAH, asi como con las demas Instituciones del
Gobierno que intervienen el la proteccion del Patrimonio Cultural, en este sentido es fundamental que
EL CONSULTOR fortalezca las capacidades administrativas y financieras del IHAH mismos que
promueven e intervienen en la Proteccién del Patrimonio Cultural. Entre las actividades a desarrollar se
detallan:

1. Elaboracion de la parte administrativa de la ficha de proyecto y actualizacién mensual de la misma,

2. Elaboracion de la justificacién econdmica acumulativa (mensual, trimestral y final) del proyecto
conforme a procedimientos establecidos.

3. Elaboracion de la parte administrativa correspondiente a la presentacién de modificaciones de
proyecto en base a procedimientos establecidos por la AACID Honduras.

4. Elaboracion de la planificacién econémica (Plan Operativo Anual y Plan de Adquisiciones) del
Proyecto.

5. Realizacion de los tramites bancarios necesarios para la ejecucion del proyecto.

6. Ejecucién financiera y justificacién econdmica de las actividades del Proyecto, conforme a los
procedimientos y pautas establecidas por la AACID Honduras.

7. Elaboracién, actualizacién y seguimiento de los registros contables de los justificantes econdmicos,
movimientos y conciliaciones bancarias (digitales y fisicos).

8. Armado de la documentacion complementaria requerida de los justificantes econémicos.
9. Tramitacién de certificacién de procesos por la Auditoria Interna y Legal del IHAH.

10. Elaboracién de planillas de pagos y gestién del visto bueno previo a todo pago por la AACID
Honduras,

11. Elaboracién de contratos de asistencias técnicas ¢ infraestructura enmarcada en el Proyecto. .
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12. Elaboraci6n y control de inventario de los bienes del Proyecto asignados para el funcionanii
la oficina. '
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13. Tener al dia el estatus de ejecucion econdémica del proyecto y documentar su ejecucion con todos
los respaldos a nivel fotografico y documental en fisico y digital.

14. Elaboracién de la planificacién mensual de sus actividades a desarrollar y productos a entregar.
15. Gestion logistica del proyecto.
16. Control, registro, archivo y escaneo de toda la documentacién y correspondencia administrativa.

17. Relacién y coordinacién con la Administracién de la entidad contratante y la Administracion de la
fuente de financiamiento.

18. Apoyo en la organizacion de eventos y actividades dentro del marco del proyecto.

19. Participacién en las reuniones/talleres/actividades a las que sea convocado/a por la fuente de
financiamiento.

20. Cumplimiento de los procedimientos internos de la entidad contratante y de la fuente de
financiamiento para la gestién y funcionamiento del proyecto.

21. Velar por el orden, la imagen y buen estado de las instalaciones de sus espacios de trabajo asignado
y realizar las gestiones necesarias para la correcta y adecuada ejecucién del proyecto.

22. Mantener reuniones semanales de seguimiento con la oficina AACID.

23. Realizar presentaciones trimestrales de avance ante la AACID y autoridades del IHAH.
24. Desplazarse a los lugares de cobertura del proyecto.

25. Otras actividades que asigne la Gerencia del IHAH.

Para asegurar ¢l cumplimiento de las competencias institucionales y el convenio de colaboracion
suscrito entre ¢l IHAH y la AACID, EL. CONSULTOR deber4 realizar todas las acciones necesarias
que cumplan con dichos compromisos en el desarrollo de la asistencia técnica.
EL CONSULTOR presentar4 conforme a la programacion acordada los informes de avances mensuales
y documentos comprobatorios de las acciones que se desarrollan en el Proyecto.
EL CONSULTOR deber4 mantener constantemente informados a la Gerencia, la Sub Gerente de
Promocién y Coordinacién de Regionales y el Sub gerente de Administracién acerca de los avances de
las actividades desarrolladas.
CLAUSULA TERCERA: RESULTADOS DE LA CONSULTORIA:

1. Presentacion de informes contables y financieros mensuales, trimestral y final de la ejecucién de

los fondos del Proyecto que deben incluir las actividades detalladas en la clausula segunda.

2. Elaboracién y presentacién de informe final de trabajo con recomendaciones y conclusiones.
Los productos se desarrollaran coordinadamente con el Instituto Hondurefio de Antropologia e Historia.
CLAUSULA CUARTA: MONTO Y FORMA DE PAGO.
EL INSTITUTO se compromete a pagar a EL CONSULTOR, por los servicios prestados la cantidad
de VEINTICINCO MIL LEMPIRAS EXACTOS (Lps. 25,000.00) mensuales, de los cuales Quince
mil trescientos cincuenta lempiras (L.15,350.00) serin pagados con fondos provenientes del Proyecto
de Formacién y Fortalecimiento de grupos artesanales de tradicion lenca financiado por la Agencia
Andaluza de Cooperacién Internacional AACID, Nueve mil seiscientos cincuenta (L.9,650.00) seran
pagados con la contraparte nacional asignada para este proyecto.
Cada pago se realizara contra presentacién de los informes mensuales, previa revisién y aprobacién por
la Subgerente de Promocién y Coordinacién de Regionales.
CLAUSULA QUINTA: IMPUESTO SOBRE LA RENTA. De conformidad al articulo 10 de la Ley
de Equilibrio Financiero y la Proteccién Social de fecha 5 de junio de 2002, se deberd retener a EL
CONSULTOR vy enterar al Fisco el doce punto cinco por ciento (12.5%) del monto del pago por
consultoria, el que se deducira proporcionalmente de los pagos mensuales que se realice a EL
CONSULTOR, extendiéndose a éste la comrespondiente constancia. Dichas retenciones no seran
aplicables a las personas naturales o juridicas sujetas al régimen de pagos a cuenta.
CLAUSULA SEXTA: DE LA VIGENCIA DEL CONTRATO
El Presente contrato tendra una vigencia a partir del 08 de enero al 30 de septiembre de 2013.
CLAUSULA SEPTIMA: PROPIEDAD, CUSTODIA, Y DEPOSITO DE DOCUMENTOS. Los
documentos procesados por EL. CONSULTOR seran propiedad exclusiva de EL INST,
dispondra de ellos segiin su criterio y EL. CONSULTOR no podré utilizarlo para si, ni p:
a terceros, ni publicar total o parcialmente el contenido de los mismos sin autorizacion es




INSTITUTO. EL. CONSULTOR estar4 obligada a proporcionar a EL INSTITUTO, todos los datos
empleados durante la elaboracién del trabajo. EL CONSULTOR se obliga a guardar toda ia
confidencialidad que implica el ejercicio de sus funciones, as{ como también se obliga a observar buenas
costumbres y conducta ejemplar durante las horas de servicios con mayor eficiencia, cuidado en el
tiempo, lugar y condiciones convenidas
CLAUSULA OCTAVA: Forman parte de este contrato y tienen la misma fuerza de Ley los siguientes
documentos:

a) Términos de Referencia de la Consultoria.

b) Modificaciones y posible adendum a este contrato y que pudieran variarlos alcances de los

servicios de la consultoria.

CLAUSULA NOVENA: Si a la fecha de entrega del producto final EL. CONSULTOR 1o lo hiciere,
indemnizara AL INSTITUTO con un valor del 0.17% del monto total del contrato, por cada dia de
retraso, siempre y cuando este no sea provocado por causas inherentes AL INSTITUTO.
CLAUSULA DECIMA: MODIFICACION DEL CONTRATO
El Contrato podra ser modificado mediante adendum siempre que las partes lo convengan por escrito.
En caso que EL INSTITUTO por razones de filerza mayor o caso fortuito debidamente comprobadas
no pueda entregar los productos dentro del plazo establecido en el contrato, deberd solicitar una
ampliacién ha dicho plazo, con quince dias antes de su vencimiento.
CLAUSULA DECIMA PRIMERA: LUGAR DE TRABAJO. EL CONSULTOR deber4 realizar su
trabajo en Las Oficinas Centrales del IHAH, pero de igual forma debera trasladarse a las Oficinas
regionales y/o lugares donde se le indique viajar, en el horario de su conveniencia.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: CAUSAS DE RESOLUCION
EL INSTITUTO podra resolver ¢l presente contrato sin responsabilidad de su parte por las siguientes
causas:
1. Muerte o incapacidad sobrevenida de EL. CONSULTOR individual, salvo que pudiesen realizar
los servicios sus sucesores.
Incumplimiento grave o reiterado de las condiciones contractuales del presente contrato.
Cesidn del contrato o subcontratacién, en todo o parte, sin previa autorizacién de EL INSTITUTO.
Por comportamiento irresponsable en el desempefio de sus funciones.
Por caso fortuito o por fuerza mayor previa comprobacién.
El mutuo acuerdo entre las partes con el simple cruce de notas.
Por haber entregado los productos.
. Por finalizacién del presente contrato.
CLAUSULA DECIMA TERCERA: ESTIPULACIONES ESPECIALES.
Queda entendido y aceptado por las partes contratantes que en caso de incumplimiento de los términos
anteriormente establecidos sin que exista caso fortuito o fuera mayor debidamente comprobada y
calificada. EL. CONSULTOR se somete a las disposiciones legales pertinentes para dirimir cualquier
controversia que requiera accion judicial.
CLAUSULA DECIMA CUARTA: GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.
Para garantizar el cumplimiento del contrato EL INSTITUTO hara retenciones del 10% de cada pago
parcial por concepto de honorarios que se realice, el cual serd devuelto dentro de los treinta (30) dias
siguientes de recibido a satisfaccién del producto final segin los productos de esta consultoria.
CLAUSULA DECIMA QUINTA LEGISLACION APLICABLE: En Cuanto 2 lo no previsto en
este contrato las partes se someterdn a las Leyes de la Repuiblica de Honduras, especialmente a la Ley de
Contratacién del Estado y su Reglamento y la Ley para la Proteccion del Patrimonio Cultural de Ia
Nacioén.
CLAUSULA DECIMA SEXTA: ACEPTACION. Ambas partes EL INSTITUTO Y EL
CONSULTOR, declaran que aceptan todas y cada una de las clausulas del presente Contrato por
Consultorfa y se obligan a cumplirlas fielmente.
En fe de lo cual, suscriben el presente Contrato en la cindad de Tegucigalpa, Municipio del Distrito
Central, a los ocho dias del mes de enero de Dos Mil Trece.
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