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SERVICIOS PRESTADOS POR LA
DIRECCION DE JUSTICIA MUNICIPAL

N° | NOMBRE DEL SERVICIO REQUISITOS PROCEDIMIENTO
1 | Autorizacidn para cierre de | Presentarse a esta oficina | Se solicita su tarjeta de identidad
calle solicitar el servicio y | para llenar una hoja de tramite para
presentar su tarjeta de | que en el departamento de control
identidad tributario le emitan un recibo el cual
deberd pagar en el bancoy regresar a
esta oficina para llenarle Ia
autorizacién con los datos que se nos
brinde  quedando copia del
documento y del recibo en esta

oficina.

2 | Carta de venta Si la carta de venta es de | Se solicita su tarjeta de identidad

ganado criollo tiene que ser
el duefio quien se apersone
presentar su cedula de
identidad y certificacion del
fierro a su nombre

para llenar una hoja de tramite para
que en el departamento de control
tributario le emitan un recibo el cual
deberd pagar en el bancoy regresar a
esta oficina para llenarle la carta de
venta con los datos del comprador,
caracteristicas del animal y dibujo del
fierro luego se registra en el libro de
inscripciones que lleva esta oficinay
se le entrega su carta de venta

Si la carta de venta es con
antecedente tiene que ser el
dueiio quien se apersone
presentar su cedula de
identidad y la carta de venta
a su nombre

Se solicita su tarjeta de identidad
para llenar una hoja de tramite para
gue en el departamento de control
tributario le emitan un recibo el cual
debera pagar en el bancoy regresar a
esta oficina para llenarle la carta de




venta con los datos del comprador,
las caracteristicas del animal y dibujo
del fierro se toman del antecedente,
luego se registra en el libro de
inscripciones que lleva esta oficina 'y
se le entrega su carta de venta

Constancia de Entierro

Presentarse a esta oficina
solicitar el servicio vy
presentar su tarjeta de
identidad y una nota firmada
por el encargado del
cementerio municipal con
los datos de la persona
fallecida, fecha y hora del
entierro.

Se solicita su tarjeta de identidad
para llenar una hoja de tramite para
gue en el departamento de control
tributario le emitan un recibo el cual
debera pagar en el bancoy regresar a
esta oficina para llenarle Ila
Constancia con los datos que refirid
el encargado del cementerio
guedando copia del documento y del
recibo en esta oficina.

Constancia de fierro

Presentarse a esta oficina
solicitar el servicio vy
presentar su tarjeta de
identidad, brindar los datos
como ser fecha de
inscripcién y forma del fierro
a su nombre.

Se solicita su tarjeta de identidad
para llenar una hoja de tramite para
gue en el departamento de control
tributario le emitan un recibo el cual
debera pagar en el bancoy regresar a
esta oficina para llenarle Ia
Constancia con los datos que se
encuentran en el libro de
inscripciones de marcas de herrar
gue lleva esta oficina quedando copia
del documento y del recibo en esta
oficina.

Constancia de Matricula de
arma

Presentarse a esta oficina
solicitar el servicio vy
presentar su tarjeta de
identidad, brindar los datos
como ser fecha de
inscripcién y datos del arma
registrada a su nombre

Se solicita su tarjeta de identidad
para llenar una hoja de tramite para
que en el departamento de control
tributario le emitan un recibo el cual
deberd pagar en el bancoy regresar a
esta oficina para llenarle Ia
Constancia con los datos que se
encuentran en el libro de
inscripciones de armas de fuego que
lleva esta oficina quedando copia del
documento y del recibo en esta
oficina.

Guia de traslado de ganado

Presentarse a esta oficina
solicitar el servicio vy
presentar su tarjeta de
identidad y la cantidad de
animales a trasladar, sus
caracteristicas y marcas de
fierro. También los datos del

Se solicita su tarjeta de identidad
para llenar una hoja de tramite para
gue en el departamento de control
tributario le emitan un recibo el cual
deberd pagar en el bancoy regresar a
esta oficina para llenarle la Guia de
traslado, guedando copia del




conductor, placa y
caracteristicas de carro en
que las transportaran.

documento y del recibo en esta
oficina.

7 | Guia de traslado de polvora | Presentarse a esta oficina | Se solicita su tarjeta de identidad
solicitar el servicio y | para llenar una hoja de trdmite para
presentar su tarjeta de | que en el departamento de control
identidad También los datos | tributario le emitan un recibo el cual
del conductor, placa vy | deberd pagarenelbancoy regresara
caracteristicas de carro en | esta oficina para llenarle la Guia de
gue la transportaran. traslado, guedando copia del

documento y del recibo en esta
oficina

8 | Inscripcion de contratos de | Presentarse a esta oficina | Se solicita la tarjeta de identidad del

arrendamiento solicitar el servicio vy |arrendador para llenar una hoja de
presentar la tarjeta de |trdmite paraque en el departamento
identidad del arrendador(a) | de control tributario le emitan un
y contrato de | recibo el cual debera pagar en el
arrendamiento vigente banco y regresar a esta oficina para
realizar el registro correspondiente
en el libro deinscripcién de contratos
de arrendamiento que lleva esta
oficina y luego escribir una leyenda al
final del contrato con los datos de
inscripcion quedando copia del

contrato y del recibo esta oficina.

9 | Permiso para fiesta Presentarse a esta oficina | Se solicita su tarjeta de identidad
solicitar el servicio vy | para llenar una hoja de tramite para
presentar su tarjeta de | que en el departamento de control
identidad tributario le emitan un recibo el cual

debera pagar en el bancoy regresar a
esta oficina para llenarle Ia
autorizaciéon con los datos y direccion
gue se nos brinde quedando copia
del documento y del recibo en esta
oficina.

10 | Permiso para jugada de | Presentarse a esta oficina | Se solicita su tarjeta de identidad

gallo solicitar el servicio y | para llenar una hoja de trdmite para
presentar su tarjeta de | que en el departamento de control
identidad tributario le emitan un recibo el cual
deberd pagar en el bancoy regresar a
esta oficina para llenarle Ia
autorizacién con los datos y direccion
gue se nos brinde quedando copia
del documento y del recibo en esta
oficina.
11 | Lotes en el cementerio y | Presentarse a esta oficina | Se solicita su tarjeta de identidad

construccion de nichos

solicitar el servicio vy

para llenar una hoja de tramite para




presentar su tarjeta de
identidad y una nota firmada
por el encargado del
cementerio municipal
mencionando que procede
la compra del lote o la
construccion de nicho.

gue en el departamento de control
tributario le emitan un recibo el cual
debera pagar en el bancoy regresar a
esta oficina para llenarle Ia
Constancia con los datos que refirid
el encargado del cementerio
guedando el recibo original en esta
oficina y una copia firmada y sellada
para el interesado.

14

Matricula de arma de fuego

Presentarse a esta oficina
solicitar el servicio vy
presentar su tarjeta de
identidad original y copia,
copia del recibo de compra
del arma o en su defecto
traspaso debidamente
autenticado, copia de la hoja
de antecedentes penales,
copia de solvencia municipal
y si no tuviera el recibo o el
traspaso del arma presentar
original y copia del permiso
de portacién vencido.

Se solicita su tarjeta de identidad
para llenar una hoja de tramite para
gue en el departamento de control
tributario le emitan un recibo el cual
deberd pagar en el bancoy regresar a
esta oficina para proceder a
matricular el arma con los datos que
se encuentran en el recibo o traspaso
guedando inscrita en el libro de
inscripciones de armas de fuego que
lleva esta oficina, entregandole su
respectiva certificacion de estilo,
guedando copia de los documentos y
del recibo en esta oficina.

15

Matricula de marca de
herrar

Presentarse a esta oficina
solicitar el servicio vy
presentar su tarjeta de
identidad original y copia,
solicitud de inscripcion de
fierroy lamarcade herraren
fisico.

Se solicita su tarjeta de identidad
para llenar una hoja de tramite para
gue en el departamento de control
tributario le emitan un recibo el cual
deberd pagar en el bancoy regresar a
esta oficina para proceder a
matricular el fierro o marca de herrar
guedando inscrito en el libro de
inscripciones de marcas de herrar
que lleva esta oficina, entregandole
su respectiva certificacidén de estilo,
guedando copia de los documentos y
del recibo en esta oficina.

16

Permiso de buhonero

Presentarse a esta oficina
solicitar el servicio 'y

presentar su tarjeta de
identidad.

Se solicita su tarjeta de identidad
para llenar una hoja de tramite para
gue en el departamento de control
tributario le emitan un recibo el cual
debera pagar en el bancoy regresar a
esta oficina para llenarle el permiso
con sus datos y actividad a la que se
dedica, este permiso tiene vigencia
hasta el 31 de diciembre del afio en
gue se emite, quedando copia del




documento y del
oficina.

recibo en esta

Limberg Israel Castillo Castillo
Director Municipal De Justicia




