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Alcaldia Municipal de Santa Lucia
Departamento de Intibuca, Honduras C.A

msantalucialO 1S

Servicios Que Presta El Departamento De Contabilidad Y

Presupuesto.

DEPARTAMENTO
ADMINISTRTIVO

(‘onmbil'idndv)ﬁ'
Presupuesto Municipal

DESCRIPCION
DEL SERVICI10

Llevar al dia la

contabilidad de
la ejecucion de
INEresos y
egresos de la
municipalidad

PROCEDIMIENTOS

*Informes Trimestrales
(Rendicion de Cuentas
GL).

*Informe Rentistico de
Proyectos y del gasto
¢jecutado.

*Estados financieros
(semestral)
*Subsanacion de
dictamenes de informes
y presupuesto de la
Direccion de
Fortalecimiento
Municipal.

*Entrega de Informes a
la Secretaria de
Goberniacion , Tribunal
superior de cuentas y
Contaduria General de
la Republica
*Formulacion y
Elaboracion de
Presupuesto en SAMI
*Ejecucion del
Presupuesto de
ingresos y egresos
*Brindar informacion
semanal y mensual
para el Portal de
Transparencia. IAIP
*Registro de
Modificaciones
Presupuestarias (
ampliaciones,
disminuciones y
transferencias de mas y

de menos)

REQUISITOS

Bachiller en
Contaduria y
Finanzas

FORMATOS

*Sistema
SAMI

* Cheque
Baucher
*Ordenes de
pago
*Inventario
*Formatos de
Estados
Financieros
Manuales
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*Control de inventario
de suministros.
*Archivar y custodiar
documentacion que
contienen las 6rdenes
de pago emitidas.

& o
AL

/{ i\ ]
Ada Rosibel Claros Mendoza

Contador Municipal




