Alcaldia Municipal del Distrito Central

Tegucigalpa, M. D. C. Honduras C. A.

MEMORANDUM

DFA-AMDC-499-2021
Licenciada
NAMIR EUNICE MONCADA
Oficial de Informacién Publica Municipal ———

. P Ty L’bﬁ’ﬁk}ﬁ%}‘;\ i
DE: Licenciado — - TN

MARIO ZERON D
Director de Finanzas y Administ s = Al

DIRECCION DE FINANZAS /’
THLHA: 12 de octubre del 2021 v.mmmsmcmuf,

"

ASUNTO: : Remision de Informacion

En seguimiento a MEMORANDUM OIP-AMDC-1028-2021 y en atencion a las recomendaciones

del Instituto de Acceso a la Informacion Publica, adjunto copia de documentacién que a continuacion
describo.

1. Actualmente la AM.D.C. no cuenta con Caja Chica solo Fondos Rotatorios autorizados
mediante la Corporacién Municipal, regulados bajo las Normas Presupuestarias aprobadas y
que se encuentran vigentes segin los Articulos del 34 al 40.

2. LaAM.D.C,enel caso de requerir o pagar viaticos se utiliza el homologado por el Gobierno
Central, emitido en el Diario Oficial La Gaceta de fecha 10 de diciembre del 2016.

Atentamente,

CC: Archivo/ mya
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No. 33,620

Articulo 33.- A fin de incrementar y eficientar la recaudacién de
ingresos municipales, la administracién municipal organizaré la
recaudacién de los ingresos en la forma que considere mas
conveniente, facultandosele para que suscriba contratos o
convenios de recaudacién con instituciones del sistema financicro
para su concrecién. Las condiciones, términos, comisiones y
demds caracteristicas propias de este tipo de contratos, deberdn

ser las que predominan en el mercado,

SECCION 11
DE LOS FONDOS ROTATORIOS

Articulo 34.- Se autoriza el mangjo de un fondorotatorio al Alcalde
Municipal hasta por Quinientos Mil Lempiras exactos
(L.500,000.00); un fondo rotatorio al Vicealcalde Municipal hasta
por Doscientos Cincuenta Mil Lempiras exactos (L.250,000.00);
a cada uno de los Regidores un fondo rotatorio hasta por Cien
Mil lempiras (L.100,000); un fondo rotatorio a la Secretaria
Municipal hasta por Setenta y Cinco Mil Lempiras exactos

(L. 75,000.00),
Los gastos efectuados por los funcionarios ¥ que sirvan
exclusivamente para el desempeno de sus funciones, serdn

reembolsados previa autorizacién porel Alcalde,

Los fondos asignados podrén reembolsarse mensualmente, y

rotados una vez al mes,

Articulo 35.- Con los fondos rotatorios no podran efectuarse

gastos mayores a veinte mil Lempiras (L, 20,000.00), salvo el

fondo rotario asignado al Alcalde.

Los gastos que no sean de urgente necesidad y que no

correspondan a la finalidad propia del fondo rotatorio deben

efectuarse segin los procedimientos ordinarios establecidos en

las disposiciones generales,

Se prohibe el fraccionamiento de las compras mediante el uso del

fondo rotatorio,

Articulo 36.- Los fondos rotatorios serdn utilizados parael pago
de lo siguiente: .

@) Materiales y suministros

b) Servicios no personales

¢) Ayudas de cardcter social/humanitario

d) Adquisicién de bienes o servicios cuyo valor no exceda

de diez mil Lempiras (L. 10,000.00).
&) Serviciode internet

f) Otros gastos menores.

El fondo rotatorio serviré para efectuar toda clase de compras de
bienes y servicios excepto:
a) Sueldos y salarios permanentes,
b) Sustitucién de Personal con licencia ¥ vacaciones,
) Empleados de emergencia,
d) Personal por contrato.
€) Adquisicion de activos fijos; considerados aquellos bienes
cuyo valor de adquisicién sea superior a diez mil lempiras
(L.10,000,00).
) Pago de contratos de obra ¥ construceién.

g) Pagode deudas correspondiente a afios anteriores.

Articulo 37.- Los comprobantes que se adjunten al fondo rotatorio
deberén contener la siguiente informacién:
a. Nimero de comprobante.
b. Fecha de emisién,
. Nombre del beneficiario,

c
d. Cantidad pagada.

w

- Descripeion de la compra y niimero de factura,

f. Visto Bueno del jefe de la oficinaa cuyo cargo esté el fondo,

B. M
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g Recibo de liquidacién del fondo.

h. Justificacién del gasto,

Se exceptiian de esta disposicién aquellos gastos no mayores de
Mil lempiras (L.1,000.00) que por su naturaleza dificulta la
obtencién de estos documentos y bastard el recibo

correspondiente,

Articulo 38.- Los funcionarios que manejen fondos reintegrables,
tendrdn que liquidarlos a més tardar el 20 de Diciembre del 2014
y obtener el finiquito correspondiente; a ningtin fincionario se le
proveerd de nuevos fondos en el afio 2015, si no ha liquidado

satisfactoriamente el afio 2014,

Articulo 39.- Queda prohibido a quienes manejen fondos
rotatorios o reintegrables, conceder préstamos utilizando los

fondos de la Municipalidad,

Articulo 40.- El Alcalde Municipal podra autorizar la creacion
de fondos rotatorios a funcionarios para la 6ptima operatividad
de las diferentes dependencias de la Alealdia Municipal y ademads
podrd autorizar fondos rotatorios especiales con el fin de cubrir
gastos urgentes, eventuales o de emergencia.- Los fondos
asignados podran reembolsarse de acuerdo a lo autorizado por
el Alcalde.

SECCIONIII
DEL REEMBOLSO DE GAS TOS

Articulo 41.- Aquellos funcionarios que no tengan autorizado un
fondo rotatorio, podrén solicitarel reembolso de gastos efectuados
en el desempefio de sus funciones, siempre y cuando tengan |a

autorizacion del Alcalde,

Articulo 42.- Los funcionarios autorizados a efectuar el reembolso
de gastos, deberdn Justificar los mismos en el formato
correspondiente y seguir el procedimiento que para tal efecto

formule la Gerencia de Servicios Internos,

Articulo 43.- Los gastos a reembolsar serdn toda clase de
adquisiciones de bienes y servicios menores cuya emergencia y
vinculacién con el desempeiio de las funciones asignadas esté
plenamente demostrada. Para el afio 2015 no se realizaran
alquileres de vehiculos, sin embargo podrén reconocerse gastos
de depreciacién debidamente autorizados porel sefior Alcalde

Municipal.

CAPITULO 1]
DE LA CONTABILIDAD

Articulo 44.- Los registros contables estaran bajo el control y
responsabilidad de la Division de Contabilidad, la cual debera
organizarse de forma que se facilite el cumplimiento de las
funciones encomendadas, utilizando como marco de referencia
las Normas de Informacién Financiera vigentes en el Pafs,
estructurdndose un Catlogo de Cuentas que permita la emision
de los reportes basados en Contabilidad de Costos, determinando
en forma separada, los datos especificos de cada érea de servicios
yde las areas de operacién administrativa, tanto en los ingresos

como en los egresos.

La supervisién de la actividad realizada por la Divisién de
Contabilidad estar4 bajo la responsabilidad de la Gerencia de

Recaudacién y Control Financiero,

Todas las Direcciones, Departamentos, Divisiones y Unidades
estaran obligadas a presentar informacién documentada, veraz y
oportuna a la Divisién de Contabilidad para los registros

correspondientes.

Articulo 45.- La Division de Contabilidad por si, o por conducto
dela Gerencia de Recaudacién y Control Financiero o la Direceién
de Finanzasy Administracién, debera presentar obligatoriamente

ala Corporacién Municipal:

B. IEN



